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Manuale d’uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG

La piattaforma di formazione continua dell’Associazione Svizzera di Gestori patrimoniali | ASG &
costituita da un sito web e da un portale online protetto da una password.

Questo manuale per I'utente offre tutte le informazioni relative a:

registrazione e accreditamento quale istituto di formazione sulla piattaforma di formazione
continua;

Registrazione e accreditamento delle offerte formative

modifiche e aggiornamento delle informazioni relative all’azienda nonché delle offerte
formative;

conferma della partecipazione da parte dei soci alle offerte formative accreditate.

Per eventuali domande, potete rivolgervi a training@vsv-asg.ch o al servizio di formazione continua,
al numero 022 716 18 83.

Sito web: https://www.vsv-asg.ch/it/training/programma-di-formazione-continua
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Istituti di formazione

1 Registrazione quale istituto di formazione
1.1 Presentazione dellarichiesta di registrazione

Visitate il sito web e cliccate su «lscrizione istituto di formazione».

—a—— Q = Login IT v
VSV
ASG

Attualita v Associazione v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Piattaforma di formazione

La gestione patrimoniale richiede un costante aggiornamento delle conoscenze e un Documenti
elevato livello di competenza. Con la sua offerta di formazione continua di alta qualita,
la piattaforma consente a tutti i Soci dellASG di svolgere le proprie attivita in ogni
momento con un elevato livello di professionalita

Condizioni generali (CG)

Profil du gestionnaire de fortune
Regolamento per la formazione continua
Regolamento sulle tasse

. . P " . Manuale d’uso per gli istituti di formazione
Login socio in istituto di formazione
- Manuale d'uso per i soci
Processus d'inscription
Transferimento dei crediti

Nota bene: l'iscrizione non & automatica. Non dimenticate di iscrivervi tramite il Tabella
seguente link.

Feedbackformular

La registrazione comprende i seguenti cinque passi:
1. istituto;

conferma;

documenti;

informazioni utente;

o bk~ WD

riepilogo.


https://www.vsv-asg.ch/it/training/programma-di-formazione-continua

Passo 1: inserire le informazioni generali riguardanti I’istituto di formazione.

B3 Registrare un istituto di formazione

VSV
ASG

Istituto Conferma Documenti Dati dell'utente Riassunto

Dati generali Indirizzo di fatturazione
Cognome * Azienda *
Sito Via *
Standard qualita © Casella postale

Contatto per le offerte formative pubbliche caps

i3 +
Indirizzo di contatto Localita

B
Telefono Paese Svizzera v

email *

- Avanti

Cliccate sui singoli campi per inserire le relative informazioni. Tutti i campi contrassegnati da
un asterisco (*) devono essere obbligatoriamente compilati. Una volta compilati tutti i campi,
cliccate su «Avanti» per procedere al passo successivo.

Nel profilo pubblico saranno mostrati i seguenti dati:
a) nome dell’istituto;
b) sito web;
c) contatto;
d) telefono;

e) e-mail.



Passo 2: leggere le CG e dare il proprio consenso.

B Registrare un istituto di formazione

i
@<

Istituto Conferma Documenti Dati dell'utente Riassunto

Condizioni generali
Visualizzare le condizioni generali.

Ho letto e accetto le condizioni generali (CG)

Cliccate sul link per leggere le CG. In seguito confermate di aver letto le CG e cliccate su
«Avanti».

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG
Novembre 2023
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Passo 3: caricare i documenti necessatri.

Bz Registrare un istituto di formazione

a<
[l

VS
AS

Istituto Conferma Documenti Dati dell'utente Riassunto

Documenti

Qui & possibile aggiungere ulteriori documenti complementari alla societa.

| documenti salvati qui possono essere consultati unicamente dalle Il logo sara messo a disposizione di tutti gli utenti.
persone che esaminano |'offerta formativa. | dati in essi contenuti sono
considerati come confidenziali.

Caricate i documenti complementari relativi all’istituto e un logo (facoltativo).
Per caricare un documento, cliccate sul pulsante
e selezionate il documento da caricare.

Per eliminare un documento, cliccate sul pulsante

In caso di necessita, € possibile inviare questi documenti anche per posta ordinaria.

Una volta compilati tutti i campi, cliccate su «Avanti» per procedere al passo successivo
oppure cliccate su «Indietro» per tornare al passo precedente e per modificare le
informazioni gia inserite.

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
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Passo 4: inserire le informazioni per I'account admin dell’istituto.

B3 Registrare un istituto di formazione

3
@<

Istituto Conferma Documenti Dati dellutente Riassunto

Impresa-amministratore

Nome utente * | email *

Appellativo * - Per favore scegliere - ~ Telefona *
Cognome * Lingua * Tedesco v
Nome *
Password per accedere al portale online
Password * Minima B caratteri

Ripetere * Confermare la password

Cliccate sui singoli campi per inserire le relative informazioni. Tutti i campi contrassegnati da
un asterisco (*) devono essere obbligatoriamente compilati.

E possibile creare altri account admin in seguito a un accreditamento avvenuto con
successo.

Una volta compilati tutti i campi, cliccate su «Avanti» per procedere al passo successivo
oppure cliccate su «Indietro» per tornare al passo precedente e per modificare le
informazioni gia inserite.



Passo 5: verificare i dati inseriti e concludere la registrazione.

B3 Registrare un istituto di formazione

Vvsv
ASG

Istituto  Conferma  Documenti  Datidellutente  Riassunto

Istituto Documenti

ognome istituto

0000 localita

istituto@dema.ch
Impresa-amministratore Terminare la registrazione

Nome utente istituto

Signor

cognome

nome
istituto@demo.ch
+1234 5678910

Haliana

Cliccate su «Indietro» per modificare i vostri dati o0 su «Terminare la registrazione» per
inoltrare la registrazione.

Il servizio di formazione continua valutera la registrazione e, se necessario, richiedera
informazioni aggiuntive.

Le informazioni relative all’elaborazione della registrazione saranno inviate per e-mail.

E possibile effettuare il login in ogni momento utilizzando il vostro account admin e
modificare ulteriormente i dati, oltre che visualizzare lo stato delle richieste di
accreditamento.



1.2 Integrazione dellarichiesta di registrazione

Nel caso in cui la richiesta di registrazione non risulti completa o sufficiente, il servizio di
formazione continua vi invitera a integrare la richiesta di accreditamento come istituto di

formazione.
viv = @
.
-
nome cognome v B istituto o U Documenti o

istituto
Istituto ~

B Istituto di formazione ndirizzo di faturazione  azienda
via
0000 localitd

Contatto per e offerte formative pubbliche

istituto@dema.ch

Y Stato: Completare + Inoltrare di nuovo
Stato. Dal Osservazione
Completare 21.05.2019 osservazione
In sospeso 21.05.2019
Impresa-amministratore
neme cognome +12 34 567 89 10/ Istiuto@demo.ch

Effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1).

2. Lo stato della registrazione sara «Completare» e le integrazioni necessarie saranno
visualizzate alla voce «Osservazione».

3. Cliccate sui pulsanti

per aggiornare le informazioni.

4. Dopo aver effettuato le modifiche necessarie, cliccate su «Inoltrare di nuovo» per
aggiornare la registrazione.

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
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2 Login e logout

2.1 Registrazione tramite sito web

B
i
asll
[l

Attualita v Associazione v Legal Support v Training v Solutions v

Piattaforma di formazione

La gestione patrimoniale richiede un costante aggiornamento delle conoscenze e un Documenti
elevato livello di competenza. Con la sua offerta di formazione continua di alta qualita,
la piattaforma consente a tutti i Soci dellASG di svolgere le proprie attivita in ogni
momento con un elevato livello di professionalita.

Condizioni generali (CG)

Profil du gestionnaire de fortune
Regolamento per la formazione continua
Regolamento sulle tasse

" i P . . Manuale d'uso per gli istituti di formazione
Login socio istituto di formazione
- Manuale d'uso per i soci

Processus d'inscription
Transferimento dei crediti
Nota bene: l'iscrizione non & automatica. Non dimenticate di iscrivervi tramite il Tabella
seguente link.

Feedbackformular

1. Visitate il sito web.
2. Cliccate su «Login istituto di formazione».

Q = Login IT v

Advocacy v



https://www.vsv-asg.ch/it/training/programma-di-formazione-continua

Nome utente *

Password *

Accedere

@ Password dimenticata

3. Effettuate 'accesso con i vostri dati utente.

4. Verrete quindi reindirizzati al portale online.

Manuale d’uso per gli istituti di formazione
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2.2 Logout

B
u
a<
[l

o La preghiamo di completare le informazioni mancanti e di inviare la sua isci

B istituto 0

Cognome istituto
Sito

Indirizzo di azienda
fatturazione via

0000 localita

Contatto per le offerte formative pubbliche

Indirizzo di
contatto

Telefono

e-mail istituto@demo.ch

1. Cliccate sul pulsante

accanto al logo VSV | ASG

Manuale d’uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG
Novembre 2023
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nome cognome A

2. Modificare i dati utente
B Modifica password

() Logout

istituto A

B3 Istituto di formazione

2. Nella schermata che compare, cliccate su «Logout».
3. Dopo aver effettuato il logout sarete reindirizzati(e) alla schermata di login.



3 Modificare la lingua

VsV
ASG

lull
~

nome cognome A

& Modificare i dat utemts
@ Modifica password

@ Logout

istituto -

By istituto di formazione

@ ‘= preghiama di completars la infarmazioni mancanti @ di inviars la sua iscrizione completata

5 istituto
Cognome istituto
rizzo di fatturazione azienda

0000 localita
Contatto per le offerte formative pubbliche
indieizzo di contatio
Telefono

ema istituto@demo ch

O Stato: Completare

State
Complatare 21.052019
In sospeso 21.052019

Impresa-amministratore

nome cognome

o

Osservazione

osservazions

+12 34 567 89 10 / Istitute@demo.ch

B Documenti

1. Effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1).

2. Cliccate sul pulsante seguente, nell’angolo in alto a destra,

e scegliete la lingua desiderata.

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG
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4 Modifica dei dati utente

E possibile modificare in ogni momento i propri dati utente.

vsv = @ ® 0
ASG —
- 2 Modificare i dati utente
nome cognome A
Nome utente * stituto e-mail * istituto@demo.ch
2 Modificare i dali utente Appellativo * Signor v Telefono * +1234 567 89 10
B Modifica password Cognome * cognome Lingua * Italiano v
!
© Logout Nome * nome
S

1. Per prima cosa effettuate 'accesso al portale online (vedi 2.1).
2. Cliccate su «Modifica i dati utente» nel menu di navigazione.

3. Inserite le modifiche desiderate e confermate cliccando sul pulsante «Salvare».

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
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5 Password

5.1 Modifica della password

a2l
[l

>
nn

nome cognome A

2. Modificare i dati utente
B Modifica password

() Logout

istituto A

B3 Istituto di formazione

1. Effettuate 'accesso al portale online (2.1) e, nella schermata che compare a sinistra,
cliccate su «Modifica password».



VSV
ASG

P 8 Modifica password
nome cognome A
Nome utente istituto
= Modificare i dati utente Password * Minimo 8 caratteri
ﬁ Modifica password Ripetere * Confermare la password
() Logout

Salvare Indietro

2. Inserite una nuova password e confermate cliccando sul pulsante «Salvare».

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
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5.2 Password dimenticata

VSV
ASG

Login

Nome utente *

Password *

Accedere

@ Password dimenticata

1. Andate alla pagina di login del portale online e cliccate su «Password dimenticata»

Manuale d’uso per gli istituti di formazione
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Resettare la password

Per ricevere una nuova password inserisca
il suo nome utente o indirizzo e-mail.
Ricevera un messaggio con un link di

conferma all'indirizzo e-mail indicato nel
suo profilo (dovra eventualmente verificare
anche la cartella spam).

La nuova password sara attiva solo quando

avra completato la procedura cliccando sul

link.

Nome utente o e-mail *

@ Richiedi password

< Accedi di nuovo

2. Inserite il nome utente o I'e-mail del vostro account utente e confermate cliccando sul
pulsante «Richiedi password».

Manuale d’uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG
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6 Creazione account utente e rilascio delle autorizzazioni

VSV EE
ASG = @ @
; % stituto > Utente

nome cognome A

Cognome = e-mail = Telefono = Ruolo =
& Modificare i dati utente “Tutti- -
@ Modifica password L ] istituto cognome nome istituto@demo.ch +1234 567 89 10 Impresa o
() Logout
istituto ~ Piattaforma di formazione continua VSV | ASG SystemTest 21.05.2019

B Istitwto di formazione
ah Utente
® Offerte di formazione

+ Nuova offerta formativa

1. Per prima cosa effettuate 'accesso al portale online (vedi 2.1).
2. Cliccate su «Utente» nel menu di navigazione.

a) Cliccate sul pulsante

per modificare un utente gia esistente.

b) Eventualmente potete anche esportare la lista come file Excel, in questo caso
cliccate sul pulsante

3. Cliccate sul pulsante

per aggiungere un nuovo utente.

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
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VeV T = <
ASG =
-_ & istituto > Utente > Inserire un utente
nome cognome A
Nome utente * e-mail *
2 Modificare i dati utente Appellativo * - Per favore scegliere - v Telefono *
@ Modifica password Cognome * Lingua * Tedesco
) Logout D)
() Logou Nome * Ruolo * @ - Per favore scegliere -
Profilo attive
istituto -
Ea istinio di formazione Password per nuovo utente
&% Utente Password * Minimo B caratteri
® Offerte diformazione Ripetere * Confermare |a password

+ Muova offerta formativa

4. Inserite le informazioni richieste. | campi obbligatori sono contrassegnati da un
asterisco (*).

5. Potete scegliere tra due diversi ruoli:

a) Il ruolo Istituto fornisce all'utente 'autorizzazione per:
- modificare le informazioni sull’istituto di formazione;
- modificare gli utenti e creare nuovi utenti;

- modificare le offerte formative e creare nuove offerte formative.

b) Il ruolo Offerte formative fornisce all’utente I'autorizzazione per:

- modificare le offerte formative e creare nuove offerte formative.

6. Cliccate su «Salvare» per creare un nuovo utente.

@0



7

Modifica delle informazioni sull’istituto di formazione

B
wnun
a<
il
~
®
Q

; B istituto (/] b Documenti (/]

nome cognome A

stitut
& Modificare i dati utente nda
via
B Modifica password 0000 localita
) Logout Contatto per le offerte formative pubbliche

stituto

B

+ W "

stituto@demo.ch
Istituto di formazione

Utente
Offerte di formazione v STHTD: Alﬂ\t‘alc
Nuova offerta formativa
Stato Dal Osservazione
Attivato 21052019
In sospeso 21.05.2019
Completare 21052019 osservazione
In s08peso 21052019

Impresa-amministratore

name cagnome +12 34 567 83 10 / istituto@demo.ch

Per prima cosa effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1).
Cliccate su «lIstituto di formazione» nel menu di navigazione.

Cliccate sul pulsante

per modificare le informazioni nelle sezioni «Informazioni generali» e «Documenti».



Offerta formativa

8 Registrazione e accreditamento delle offerte formative

Le offerte formative sono accreditabili ai sensi dell’art.16 del Regolamento per la formazione
continua. | crediti riconosciuti per un’offerta formativa accreditata sono definiti dal servizio di
formazione continua.

8.1 Presentazione dellarichiesta di accreditamento di un’offerta formativa

Effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1) e cliccate su «Nuova offerta formativa» nel
menu di navigazione.

VSV = < ® e
ASG =
P ® istituto > Nuova offerta formativa
nome cognome v
Dati sull'offerta formativa Svolgimento Iscrizione Documenti Riassunto
istituto ~ Responsabilita per cognome nome v

l'accreditamente ©
@ Istituto di formazione

& Utente Dati generali Titolo /esigenze
#® Offerte di formazione Titolo * | Titolo
+ Nuova offerta formativa

Tipo * - Per favore scegliere - . Controllo di

apprendimento * @

Svolgimento * @ Q unica () Multipla Altri requisiti ©
Obiettivo di

apprendimento /

competenze *

Crediti | crediti sono definiti dal servizio di formazione continua.
Contenuto Altri punti @ v
Aree di ¥
specializzazione *
Settori di attivita * ¥

La registrazione comprende i seguenti cinque passi:
1. informazioni sull’offerta formativa;

2. svolgimento;

3. iscrizione;

4. documenti;

5

riepilogo.


https://www.vsv-asg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Training/Weiterbildungsprogramm/IT/weiterbildungsreglement_it.pdf#page=7
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Passo 1: inserire le informazioni generali riguardanti I’offerta formativa.

VSV = < @0
ASG =
- ®stituto > Nuova offerta formativa
nome cognome v
Dati sullofferta formativa Svolgimento Iscrizione Documenti Riassunto
istituto 2 Responsabilitaper  cognome nome .
Iaccreditamento @&
# Istituto di formazione
& Utente Dati generali Titolo /esigenze

# Offerte di formazione

Titolo * ] Titolo

4+ Nuova offerta formativa . . )
Tipo * - Per favore scegliere - v Controllo di
apprendimento * O

Svolgimento * © i
Ig Q Unica Q) Multipla Altri requisiti @
Obiettivo di
apprendimento /
competenze *
Crediti | crediti sono definiti dal servizio di formazione continua.
Contenuto Altri punti @ v

Aree di >
specializzazione *

Settori di attivita * ~

Cliccate sui singoli campi per inserire le relative informazioni. Tutti i campi contrassegnati da
un asterisco (*) devono essere obbligatoriamente compilati. Una volta compilati tutti i campi,
cliccate su «Avanti» per procedere al passo successivo.

Il campo Responsabilita per I'accreditamento indica I'utente dell’istituto di formazione
responsabile per I'offerta formativa. Tale utente ¢ il destinatario della corrispondenza relativa
all’accreditamento/riaccreditamento.

Un’offerta formativa con svolgimento unico avra luogo una volta sola. Non & possibile
riaccreditare le offerte formative con svolgimento unico.

Un’offerta formativa con svolgimento multiplo potra essere effettuata in piti date. E
possibile riaccreditare le offerte formative con svolgimento multiplo.



Passo 2: inserire le informazioni riguardati lo svolgimento dell’offerta formativa.

vsv = € @0
ASG =
° ®jstituto > Nuova offerta formativa
-
Dati sull'offerta formativa Svolgimento Iscrizione Documenti Riassunto
nome cognome v
Dati sullo svolgimento
istituto ~ Lingue * v Prezzo in CHF *
Istituto di formazione i
i Durata (ore) * © Ad es. "1.5" per 1 ora & 30 minuii Prezzo in CHF per i
socl
&% Utente
#® Offerte di formazione " —
) Realizzazioni (+]
+ Nuova offerta formativa
Data dal * GG.MM.AAAA B Luoge *
Data fino al GG.MM.AAAA B Via
Date e orari CAP *
Localita *
Social program Cantone * ~Vuoto - "
Paese * Svizzera v
Indicazioni/Accesso
=3

Cliccate sui singoli campi per inserire le relative informazioni. Tutti i campi contrassegnati da
un asterisco (*) devono essere obbligatoriamente compilati. Una volta compilati tutti i campi,
cliccate su «Avanti» per procedere al passo successivo.

Il campo Data dal indica la data di svolgimento per i corsi che si svolgono in una sola
giornata oppure la data di inizio dei corsi che si svolgono in piu giorni.

Il campo Data fino al indica la data di fine dei corsi che si svolgono in piu giorni.

Nel caso di offerta formativa che ha luogo in piu giorni, &€ possibile cliccare sul pulsante

per aggiungere altri incontri. Quest’operazione puo essere fatta anche in seguito
all’avvenuto accreditamento, nel caso in cui le date non siano ancora note (v. 10.1
Inserimento in un secondo momento ).

NB: La fatturazione delle iscrizioni & svolta direttamente dall’istituto di formazione.
Il campo «Prezzo in CHF per i soci» € visibile nella lista pubblica delle offerte formative del
sito web.



Passo 3: inserire le informazioni dell’offerta formativa visualizzate nell’agenda.

VsV = < @O
ASG =
-_ ® jstituto > Nuova offerta formativa
nome cognome v
Dati sull'offerta formativa Svolgimento Iscrizione Documenti Riassunto
istituto . Agenda/Anmeldung Contatto per |'offerta e le iscrizioni
B Istitute di formazione Pubblicare [ Pubblicare l'offerta anche sullagenda del sito Indirizzo di contatto
Telefona
&% Utente Link per liscrizione
estema/specifica ema istituto@demo.ch
# Offerte di formazione dell'istituto di ., )
formazione © Adattare l'indirizzo di contatto ®@
+ Nuova offerta formativa
N Contatio
Osservazione @
Pubblicare [ pubblicare l'osservazione sul sito internet Telefono
e-mail
B I U E =%

Cliccate sui singoli campi per inserire le relative informazioni. Una volta compilati tutti i
campi, cliccate su «Avanti» per procedere al passo successivo.

Nel caso non fosse possibile procedere alle registrazioni ai corsi direttamente sul portale
online, nel campo Link per I'iscrizione externa/specifica dell’istituto di formazione &
possibile indicare un link a un altro sistema di registrazione. In questo caso sara l'istituto di
formazione a dover inserire manualmente i partecipanti iscritti. Per i corsi di e-learning, il
link & obbligatorio.

| campi sotto Contatto per I'offerta e le iscrizioni riportano le informazioni di contatto
dellamministrazione che si occupa delle registrazioni al corso. Le e-mail relative alle nuove
registrazioni ai corsi saranno inviate all'indirizzo e-mail indicato. Nel caso in cui I'offerta
debba essere pubblicata nel’agenda, queste informazioni saranno visibili anche nellagenda
pubblica. Di norma vengono inserite le informazioni generali dell’istituto di formazione
riportate in «Contatto per offerte formative pubbliche».

| campi alla voce Adattare I'indrizzio di contatto sovrascrivono o sostituiscono le
informazioni standard del campo «Contatto per I'offerta e le iscrizioni».



Passo 4: caricare i documenti necessari per I’offerta formativa.

vsv = § @0
ASG =—
- ®istituto > Nuova offerta formativa
nome cognome
Dati sull'offerta formativa Svolgimento Iscrizione Documenti Riassunto
) Documenti
istituto P
[  Istituto di formazione Documenti pubblici + Documenti per l'accreditamento * +
&% Utente
| documenti salvati qui saranno messi a disposizione di tutti gli utenti | documenti salvati qui possono essere consultati unicamente dalle
#® Offerte di formazione persone che esaminano |'offerta formativa. | dati in essi contenuti sono
considerati come confidenziali.
+ Nuova offerta formativa

| «documenti pubblici» sono documenti relativi all'offerta formativa che devono essere
pubblicati nel’agenda (ad es. il programma dettagliato).

Mentre i «documenti per I’accreditamento» sono documenti integrativi necessari per
I'accreditamento. Deve essere obbligatoriamente caricato almeno un documento.

Per caricare un documento, cliccate sul pulsante
e selezionate il documento da caricare.
Cliccate sul pulsante

per eliminare un documento

Una volta compilati tutti i campi, cliccate su «Avanti» per procedere al passo successivo
oppure cliccate su «Indietro» per tornare al passo precedente e per modificare le
informazioni gia inserite.



Passo 5: controllare i dati inseriti e concludere la registrazione.

]
o<
Il

< o

-_ ‘®stituto > Nuova offerta formativa

nome cognome v

Dati sullo svolgimento

fin Istituto di formaziona talo tiolo ialian

Corso in auls 200
i Ute

Multipla 150.00
* Offerte of  cbistin 100.00
+ N i

Iscrizione
Compliance

Economia finanziaria

Contatto
[ Pubblicare loffer e
[] Pubblicare losservazione sul sito interet

Contralle di apprandimento  controllo

I rediti sono definiti dal servizio di formazione centinua

Realizzazioni
Data ~ Date o orari = Social program = Indicazioni/Accesso = Luogo del corse =
luoge
019
090820 0000 loclita
Documenti Terminare la registrazione

pdf_samplel pdf cognome nome, istituto@demo.ch +12 34 567 89 10

Salvare lofferta formativa

Cliccate su «Indietro» per modificare i vostri dati.

Cliccate su «Salvare I'offerta formativa» per salvare i dati inseriti e per inoltrare la richiesta di
accreditamento in una fase successiva.

Cliccate su «Inviare I'offerta formativa» per inoltrare al servizio di formazione continua la
richiesta di accreditamento.

Il servizio di formazione continua valutera la registrazione e, se necessario, richiedera
informazioni aggiuntive.

Le informazioni relative all’elaborazione della vostra richiesta di accreditamento saranno
inviate per e-mail.

E possibile effettuare il login in ogni momento con il vostro account utente e modificare
ulteriormente i dati, oltre che visualizzare lo stato delle richieste di accreditamento.



8.2 Integrazione della richiesta di accreditamento per un’offerta formativa

Nel caso in cui la richiesta di accreditamento non risulti completa o sufficiente, il servizio di
formazione continua vi invitera a integrare la richiesta di accreditamento come istituto di

formazione.

a<
i
~

@0

V!
fal

; ® jstituto > Offerte di formazione

nome cognome ~

1 Offerte di formazione

. . Titolo ~ Tipo = Svolgimento = Crediti = Numero = Stato = Data di scadenza Responsabilita per
& Modificarei dati utente - Tutti - v - Tutti - v - Tutti - ~ F l'accreditamento =
B Modifica password offerta Corso in aula Multipla 76 Migliorare cognome nome
() Logout
16.05.2019

Piattaforma di formazicne continua VSV | ASG SystemTest
istituto ~

B9 Istituto di formazione
&% Utente

# Offerte di formazione
+

Nuova offerta formativa

1. Effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1).

2. Cliccate su «Offerte di formazione» e cliccate sul titolo dell'offerta formativa nel cui
stato appare «Migliorare».

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
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®istituto > Offerte di formazione » offerta (]
158 e (sccvestaments  cognome nome,sttanddema cay +12 34 86788 10
Dati sulfafferta formativa Dati sullo svolgimento
ot
con

15000
1000

sttutogdemo.ch

B Realizzazioni

Partecipami

005208 e e e - )
00G8 tocsis D contemate
* Stato: Migliorare ¥ Documenti (/]
suw o Gaerazione Documeseiper cerestamens sampie e
Wi 16052018 cssenazons
Traamesss 16082018

Le integrazioni necessarie verranno visualizzate alla voce «Osservazione».
Cliccate sul pulsante

per aggiornare le informazioni.

Dopo aver effettuato le modifiche necessarie, cliccate su «Inoltrare di nuovo» per
aggiornare la richiesta.
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8.3 Riaccreditamento delle offerte formative

L’accreditamento delle offerte formative ha una validita pari due anni. E possibile
riaccreditare per altri due anni le offerte formative con svolgimento multiplo. Non &
possibile riaccreditare le offerte formative con svolgimento unico. Sei mesi prima della
scadenza dell'accreditamento, riceverete una notifica via e-mail che vi informera della
imminente scadenza dell’accreditamento dell’offerta formativa.

Le offerte formative che possono essere riaccreditate sono contrassegnate nella tabella con
il simbolo

O < @ @
ASG =
- & istituto > Offerte di formazione
nome cognome A
1 Offerte di formazione
Titolo ~ Tipo = Svolgimento = Crediti = Numero = Stato = Data di scadenza Responsabilita per
& Modificare i dati utente - Tutti- ~ - Tutti- v - Tuti - ~ s laccreditamento =
8 Modifica password offerta Corso in aula Multipla 2,00 76 Accettato 15.05.2021 * | COgnome nome
[ d

() Logout

Piattaforma di formazione continua VSV | ASG SystemTest 10.05.2021

istituto ~
B Istituto di formazione
&% Utente
@ Offerte di formazione

+ Nuova offerta formativa

Per procedere al riaccreditamento di un’offerta formativa, € necessario eseguire i seguenti
passi:

1. Cliccate sull’'offerta formativa opportunamente contrassegnata.



3,
[l

- ®istituto > Offerte di formazione > offerta

B Realizzazioni

wogo
0000 locald

+ S1810: ACCEMALO seudens 1508282 © b Documenti
st o Osservations Documentiper

16052019

6052013

wosaots cosermsene

2. Adesso potete modificare I'offerta formativa, se necessario.

3. Cliccate sul pulsante presente sotto «Stato»

per inoltrare la richiesta di riaccreditamento.
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Piattaforma di formazione continua VSV | ASG
Novembre 2023

33/55

0 compiers

] Contemars



Inoltrare il nuovo accreditamento

Tramite il riaccreditamento, la validita dell'offerta & prolungata
di 2 anni. Le nuove date del corso, valide durante questo
periodo, possono essere integrate in seguito

Se necessario, qui & possibile inserire un'osservazione
concernente il riaccreditamento dell'offerta:

Salvare Annullare

Se lo desiderate, potete inserire una nota (facoltativo).
Cliccate su «Salvare».

Lo stato dell’'offerta formativa verra conseguentemente modificato in: «Inoltrata
richiesta di riaccreditamento».

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG
Novembre 2023

34/55



8.4 Copiare un’offerta di formazione

Avete la possibilita di copiare un’offerta di formazione esistente e di inserire una nuova
offerta con i dati attualizzati.

lll
~

@0

VsV
ASG

z ®stituto > Offerte di formazione

nome cognome A

1 Offerte di formazione

§ o Titolo ~ Tipo = Svolgimento = Crediti = Numero = Stato = Data di scadenza Responsabilita per
& Modificarei dati utente | - Tutti - v - Tutti - - ~Tui - ~ = Taccreditamento =
B Modifica password offerta Corso inaula Multipla 2.00 76 Accettato 15.05.2021 cognome nome:
() Logout
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG SystemTest 16.05.2019
istituto ~

B  Istituto di formazione
&% Utente
#® Offerte di formazione

+ Nuova offerta formativa

1. Cliccate nel menu di navigazione su «Offerte di formazione» ed in seguito cliccate
sull'offerta di formazione che desiderate copiare.
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- ® |stituto di formazione > Offerte di formazione > offerta @
nome cognome

Responsabiits per cagnome nome, istitulo@deme chf +12 34 567 89 10
lacered) ®

Istituto di formazione -~
Dati sullofferta formativa Dati sullo svolgimento

Istituto di formazions
B offerta

Lingue Tedesca
2 tneme Gorso i aula Franeeee
& Offerte di formazions Multpla Inglese
obiettiva 200
+  Nuovaofferta formativa
150.00
Compliance 100.00
Economia finanziaria
Fiscalita

Iscrizione
Risk e Portfolio Management

Wealth Management

Contatto

istituto@demo.ch

hivits Attivits aziendale
tivita con [a clientala
Attivita di portafoglio

Pubblicare [offerta anche sullagends del sito

[ pubblicare losservazione sul sito internet

Controllo di apprendiments  controlle.

Credit 2.00

[ Realizzazioni

Indicazioni/Accesso =

Luage del corse = Partecipanti

20052019 I e [ completo

luogo
0000 localita O confermato

2. Cliccate in seguito sul seguente pulsante

per copiare I'offerta desiderata.
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9 Visualizzare le offerte formative e lo stato

Potete visualizzare in ogni momento la situazione aggiornata delle offerte formative nonché
il relativo stato.

nui
o<
lll

@0

V!
fal

; ® jstituto > Offerte di formazione

nome cognome A

1 Offerte di formazione

. Titolo ~ Tipa = Svolgimento = Crediti = Numero = Stato = Data di scadenza Responsabilita per
2 Modificare i dati utente | - Tutti - v - Tutti - v - Tutti - v = laccreditamento =
B Moadifica password offerta Corso in aula Multipla 2.00 76  Accetiato 15.05.2021 cognome nome
() Logout
. Piattaforma di formazione continua VSV | ASG SystemTest 16.05.2019
istituto ~

By Istituto di formazione
b Utente

® Offerte di formazione
+

Nuova offerta formativa

1. Effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1) e cliccate su «Offerte di formazione»
nel menu di navigazione.

2. Anche qui potrete scegliere tra le seguenti funzioni:

a) E possibile inserire una nuova offerta formativa cliccando sul pulsante

b) E possibile anche esportare la lista come file Excel cliccando sul pulsante

3. Cliccate sul titolo di un’offerta formativa per visualizzarne i dettagli.



- ®istituto > Offerte di formazione > offerta (/]

m0.Ch 41234 5678910

Dati sullo svolgimento

Agends

B Realizzazioni

0052019 lunge e 0 complew o
teo0iecsits 0] Contermata

+ Stato; ACCEUatD sexian aoazmzs ¥ Documenti [/]

Acceitato 1608208

4. Anche qui potrete scegliere tra le seguenti funzioni:
a) Cliccate sul pulsante

per modificare le informazioni nelle sezioni «Informazioni sull’offerta»,
«Realizzazioni» e «Documenti».

b) Cliccate sul pulsante

©

per visualizzare i dettagli relativi ai partecipanti / alle iscrizioni a una sessione.
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10 Sessioni delle offerte formative

10.1 Inserimento in un secondo momento delle sessioni

Solo per le offerte formative con svolgimento multiplo & possibile aggiungere in un secondo
momento le sessioni. In tal caso, bisogna eseguire i seguenti passi:

VsV
ASG

nome cognome A~

Modificare i dati utente

- L

Madifica password

]

Logout

istituto
B  Istituto di formazione
Utente

Offerte di formazione

+ &

Nuova offerta formativa

@0

®istituto > Offerte di formazione

1 Offerte di formazione

Titolo ~ Tipo = Svolgimento = Crediti = Numero = Stato = Data di scadenza Responsabilita per
| - Tutti - v - Tutti - v - Tutti - ~ = Taccreditamento =
offerta Corso inaula Multipla 2.00 76 Accettato 15.05.2021 cognome nome:
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG SystemTest 16.05.2019

1. Effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1) e cliccate su «Offerte di formazione»
nel menu di navigazione.

2. Cliccate quindi sul titolo dell'offerta formativa desiderata.

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG

Novembre 2023
39/55



2 ®istituto > Offerte di formazione » offerta

nome cognome ~

F4I0NBRTITH DA (BCSTHCTATATIC  COGROME NOM, IFTTUIDBORME Y 41234 56789 10

. Dati sullofferta formativa

@ Mosscapatemra n ot
Coram e
O Lo -
i
[S—— compsance
= Econceia finanziatia
= e Fask & Porttola Mansgement

B Ofterea formazne Wealth Management
Semeri o amnns st szinasle
+ Nuawa offera foemativa " bert

B Realizzazioni

20052019

 Stato: ACCEMAO soadera 13082321
1m0 on [——

Acceitato 1608208

Tz 16052019

3. Cliccate sul pulsante
+

per creare una nuova sessione.
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Dati sullo svolgimento

Agenda
comana
Fursicane [coterts sullsgeras

O Puttscare rosservazione sl sito i

# Documenti

Tedesco

iminaogdemo cn

et

lungs
0000 locaits

sample it




- 0 istituto » Offerte di formazione > offerta
nome cognome A
Data dal * |56 MM.AAAA ] Luogo * luago
2 Modificare i dati utente Data fino al GG.MM.AAAA B Via
B Modifica password Completo [ La sessione & completa CAP * 0000
|
() Logout Date e orari Localita * localita
Cantone * Berna v
istituto ~
Social program P * -
By Istituto di formazione preg aese Svizzera

&% Utente
# Offerte di formazione Indicazioni/Accesso
+

Nuova offerta formativa

Salvare Indietro

4. Inserite le informazioni richieste. | campi obbligatori sono contrassegnati da un
asterisco (*).

5. Cliccate su «Salvare» per concludere I'operazione.
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10.2 Contrassegnare la sessione come al completo

Nel caso in cui la sessione di un’offerta formativa dovesse risultare al completo, sara
necessario eseguire i seguenti passi:

nui
o<
lll

V!
N

< @0

; ®stituto > Offerte di formazione

nome cognome A

1 Offerte di formazione

Titolo ~ Tipo = Svolgimento = Crediti = Numero = Stato = Data di scadenza Responsabilita per
2 Modificare i dati utente | - Tutti - v - Tutti - v - Tutti - v = laccreditamento =
B Moadifica password offerta Corso in aula Multipla 2.00 76  Accetiato 15.05.2021 cognome nome
() Logout
. Piattaforma di formazione continua VSV | ASG SystemTest 16.05.2019
istituto ~

By Istituto di formazione
Utente

Offerte di formazione

+ @ b

Nuova offerta formativa

1. Effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1) e cliccate su «Offerte di formazione»
nel menu di navigazione.

2. Cliccate quindi sul titolo dell’offerta formativa desiderata.
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nome cognome ~

2 Mosticare s wieniz
@ mosscs pssewors
W Logon

By lstto 6 formazions
= Uenie

® Onere 3 formazone

+ Nuawa offera foemativa

®stituto > Offerte di formazione » offerta

S4BT DA CTETITAME OB N0, RTTABDOEME T 12 34 567 89 10
Dati sullofferta formativa Dati sullo swolgimento
attern Loger Tedesco
! Fise
Corsain suie o
. ngieze
o 200
1800
comasance 10000
Econeenia fnanciaia
T —

Agends
Wealt Management 5

st nznas
a

comana intinaogdema cn
Fubsacae (cherts suagenss

D) Puttscare rosservazione sl sito imemst

B Realizzazioni

20052019

lungs

0 complew
= =] B @
+ Stato; ACCEUatD sexian aoazmzs ¥ Documenti [/]

s oa Gmsersscione o sampleam
heceno Twoszo
Tz 16051019

Cliccate sul pulsante corrispondente alla sessione al completo

per modificarla.
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VeV = <
ASG =
- 0 istituto > Offerte di formazione > offerta
nome cognome A
Data dal * 20.05.2019 ) Luogo *
A Modificare i dati utente Data fino al GG.MM.AAAA B Via
@ Modifica password Completo La sessione & completa CAP *
() Logout Date e orari Localita *
Cantone *
istituto ~
‘Social program Paese *

3 Istituto di formazione

&% Utente

Indicazioni/Accesso

# Offerte di formazione

+ Nuova offerta formativa

Salvare Indietro

Spuntate la casella «La sessione & completax.

Cliccate su «Salvare» per concludere I'operazione.

La sessione viene cosi contrassegnata nella lista delle offerte formative come «al

completo» e non potra piu ricevere registrazioni.
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localita
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11 Registrazione dei soci e conferma di partecipazione alle
sessioni delle offerte formative

11.1 Proceduradi registrazione dei soci

Nel seguente capitolo sara spiegata la procedura di registrazione dei soci per le sessioni
delle offerte formative. In questo modo listituto di formazione potra comprendere la
procedura e il punto di vista del socio.

Il socio ha due opzioni per consultare la lista delle offerte formative e iscriversi:
1. Registrazione tramite sistema di certificazione della formazione (portale online)
2. Registrazione tramite sito web pubblico

Le liste sul portale online e sul sito web sono identiche.

11.1.1 Registrazione tramite sistema di certificazione della formazione (portale online)

vsv = B 40
ASG =
[ ‘
- B Name Vorname > Cercare offerte formative
Vorname Name
Data da 16.05.2019 () Tips Corsa in aula v
B Modifica password Data fino a =] Aree dl specializzazione - Tutti v
O Logout Lingue - Tutti - ~ Settori di attivita - Tutti - -
Cantone - Tutti - v Istituto @i formazione - Alle - v

Name Vomname ~

e
-

8 Ordine del gioma

B Cercare offerte formative Titolo = Tipe = _ Areedi Settori di attivita = Crediti = Data ~ Cantone = Istituto di formazione
specializzazione = =
Kursserie GwG Corso in aula Wealth Management Attivita con la clientela 20,00 25123018 ABC
4 00 57122028

Attivita azlendale

Bildungsangebot Corso in aula Fiscalks Attivita con la clientela 200 20.052019 Berna Bildungsanbister

Rigk & Portfolia
Management
Wealth Management

Attivita di portafoglio

Compliance
Ei‘;’;g afinanziaria  asivita aziendale
offerta Corso in aula \ealns Attivita con la clientela 200 20052019 Berna istituto
Risk e Portfolia
Attivita di portafoglio
Management

Wealth Management

1. Il socio effettua I'accesso al portale online e puo cercare sotto «cercare offerte
formative» le sessioni delle offerte formative. Inoltre, & possibile limitare la ricerca
utilizzando dei filtri quali data, lingua, cantone, tipologia, discipline, settori d’attivita e
istituto di formazione.

2. Una volta trovata la sessione adatta, il socio potra selezionarla cliccandoci sopra.



ae
Ml
~

@0

b

- ® Name Vorname > Agenda > offerta

B Modifica password Svolgimento Iscrizione
@ Logau ﬂ 20.05.2019 E Nuova iscrizione
Dete |

20052019 Osservazione
Name Vorname -~
luogo
2 Frofilo del partecipants 0000 localita
# Partecipazione alle Indirizzo di fatturazione (@) Strasse () Altro indirizzo
formazioni accreditate 0000 Ort
B Prestazioni di formazione
[ Cercare offerte formative
Corso in aula Istituto di formazione
< 2.00 Crediti B istituto
Titolo offerta Ci me Istituto
vo di ablettivo Comarto Istituto@demo.ch
ne  Compliance

Economia finanziaria

3.1 Durante la procedura di registrazione il socio potra inserire una nota (facoltativa) e
l'indirizzo di fatturazione. La fatturazione € svolta direttamente dall’istituto di
formazione.

3.2 Se é disponibile un link (esterno) per la registrazione all’offerta formativa, il socio
verra reindirizzato alla relativa pagina (per es. link esterno, obbligatorio per i corsi e-
learning).

4. A seguito dell’avvenuta registrazione sia il socio sia l'istituto di formazione
riceveranno una notifica via e-mail.

5. Nel caso in cui si rivelassero necessari ulteriori chiarimenti o passi aggiuntivi rispetto
alle informazioni gia presenti sul portale online, l'istituto di formazione dovra
contattare il socio.
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11.1.2 Registrazione tramite sito web pubblico

Piattaforma di formazione

La gestione patrimoniale richiede un costante aggiornamento delle conoscenze e un Documenti
elevato livello di competenza. Con la sua offerta di formazione continua di alta qualita,
la piattaforma consente a tutti i Soci dellASG di svolgere le proprie attivita in ogni
momento con un elevato livello di professionalita.

Condizioni generali (CG)

Profil du gestionnaire de fortune
Regolamento per la formazione continua
Regolamento sulle tasse

St Login isti di for e Manuale d'usu per gll |s-mul| di formazione
Manuale d’uso per i soci

Processus d'inscription
Transferimento dei crediti
Nota bene: l'iscrizione non & automatica. Non dimenticate di iscrivervi tramite il Tabella
seguente link.

Feedbackformular

Programma di formazione continua m Istituti di formazione Comitato scientifico FAQ

1. Il socio visita il sito web e clicca sul menu di navigazione «Formazioni».

Manuale d’'uso per gli istituti di formazione
Piattaforma di formazione continua VSV | ASG
Novembre 2023

47155


https://www.vsv-asg.ch/it/trainingnew/piattaforma-di-formazione#Formazioni

Programma di formazione continua Istituti di formazione

09.11.2023

09.11.2023

23.11.2023

06.12.2023

2.

Seminario di Formazione continua Modulo 1: LRD, LSerFi e LIsFi
Associazione Svizzera di Gestori patrimoniali | ASG

Seminario di Formazione continua Modulo 2: LRD, LSerFi e LisFi —

Conoscenze professionali e techniche
Associazione Svizzera di Gestori patrimoniali | ASG

Seminario di Formazione continua Modulo 1: LRD, LSerFi e LIsFi
Associazione Svizzera di Gestori patrimoniali | ASG

Seminario di Formazione continua Modulo 2: LRD, LSerFi e LisFi —

Conoscenze professionali e techniche
Associazione Svizzera di Gestori patrimoniali | ASG

Dettagll

Dettagl

Dettagl!

Dettagll

Comitato scientifico FAQ
Data dal Data finoal
TT.mm.jjj TT.mm.jjij
Lingua
Cantone

Offerenti di soluzioni formative

Associazione Svizzera di Gestori patrimoniali | ASG

Divisione
Settore di attivita

E-Learning
(O Visualizzare solo e-learning

Gratuito

(O visualizzare solo offerte gratuite

CERCARE Nuova ricerca

Il socio potra cercare qui le sessioni delle offerte formative. Inoltre, & possibile
limitare la ricerca utilizzando filtri quali data, lingua, cantone, discipline, settori

d’attivita e istituto di formazione.

Una volta trovata la sessione adatta, il socio potra cliccare sul relativo pulsante

«Dettagli».



Continuing training seminar - AML, FinSA, FinlA

Istituto di formazione verband Schweizerischer Vermogensverwalter | VSV
Data 14.11.2023
Luogo del corso ONLINE
Svizzera
Date e crari 14/11/2023 : 08:30-12:30
Tipo Seminario specializzato, presentazione specializzata, congresso
Lingue + Inglese
Obiettivo di This seminar aims to review, deepen and update knowledge and practices of regulatory requirements on:
apprendimento /
competenze - AMLA
- Rules of conduct according to the FinSA and another specialized knowledge
- Finl&

The content is based on the latest regulatory changes, new case law, the experiences of the SAM and the key players involved - such as
auditors and supervisory organization - as well as the expectations of FINMA.

The update of regulatory knowledge enables the professionals concerned to maintain their qualifications and to fulfill the minimum
continuing education requirements of the supervisory organisations and FINMA.

Aree di specializzazione + Compliance

Crediti 4.00

Prezzo in CHF 600.00

Prezzo in CHF per i soci 500.00

Documenti « Formation continue - Module anglais pdf
Contatto Geschéaftsstelle Zarich

+41 442287010
zuerich@vsv-asg.ch

Iscrizione Cliccare qui per registrars

4. Per registrarsi, il socio dovra cliccare su «Link per I'iscrizione» e poi
a. procedere tramite il sistema di certificazione della formazione (portale online)

b. oppure procedere tramite la pagina indicata dall’istituto di formazione (link
esterno, obbligatorio per i corsi e-learning).



11.2 Confermare la partecipazione dei soci

Una volta che una sessione di un’offerta formativa ha avuto luogo, la partecipazione dei soci

registrati dovra essere confermata sul portale online, per poter attivare la registrazione dei
crediti del socio.

NB: Le partecipazioni ai corsi E-learning sono confermate dal servizio di formazione
continua. A tal fine, il socio deve caricare un documento giustificativo che permetta di
attestare la frequenza al corso E-learning. L’istituto di formazione riceve un’email informativa
concernente l'inoltro del documento giustificativo.

Le partecipazioni alle sessioni da confermare sono visibili nella home page del sito
dell’istituto di formazione.

VSV = < ® e
ASG =
- B istituto (/) @ Documenti (/)
nome cognome A
------ 3
& Modificare | dati utente e azlenda
via
8 Modifica password 0000 localita
O  Logout Contatto per le offerte formative pubbliche
) @dem
B3 istituto di formazione
A% Utente
® Offerte di formazione v Stato: Attivato ® Realizzazioni da confermare
+ Nuova offerta formativa
o on osserazione oterta formtia = [ omy |
Sthae ELOSAD offerta 20052019 e
I P 21.05.2019

210520019 | osseva zione

21.05.2019

Impresa-amministratore

nome cognome +12 34 567 89 10 / istituto@demo.ch

1. Per prima cosa effettuate 'accesso al portale online (vedi 2.1).
2. Cliccate sul pulsante

©

per aprire la sessione con la partecipazione ancora da confermare.



@0

vsv = <
ASG =
o -
- ® istituto > offerta > 20.05.2019
nome cognome v
Data 20.05.2019 Luogo del corso luogo
Completo O 0000 localita
istituto ~
Confermato O
By Istituto di formazione
ah Utente
‘® Offerte di formazione
&% Partecipanti

+  Nuova offerta formativa

1 Partecipanti

serito = e-mail = Osservazione = fandrizzo di_ Stato = Ha partecipato =
serttte = ; Tuti- v ~Tutti- v

Osi
16.05.2019 Name Vomame teilnehmer@demo.ch Strasse Iscritto
0000 Ort OMo

Confermare la partecipazione

3. Confermate quindi la partecipazione o la mancata partecipazione di ogni socio.

a. Per ogni partecipante e possibile scegliere tra queste due opzioni

Ha partecipato =
- Tutti - '

O si
OND

b. Coni pulsanti

v/ Ha partecipato @ Non ha partecipato

e possibile impostare per ogni partecipante il campo «Ha partecipato» su
«Si» 0 «No».

4. Una volta compilati i campi «Ha partecipato» per ogni partecipante, cliccate il
pulsante

Confermare la partecipazione

per procedere alla registrazione dei crediti ai soci.
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11.3 Inserimento manuale della partecipazione dei soci

La partecipazione dei soci a una sessione di un’offerta formativa dovra essere inserita e
confermata manualmente nei seguenti casi:

- corsi con link di registrazione esterno;

- registrazione successiva dei partecipanti che al momento della data di svolgimento
non risultano ancora iscritti al portale online (in alternativa, il socio potra presentare
in un secondo momento una richiesta di registrazione al corso presentando la
relativa documentazione a supporto che verra poi esaminata dall’'ufficio competente).

In tal caso, bisogna eseguire i seguenti passi:

C B e

VsV
ASG

nome cognome A

Modificare i dati utente
Modifica password

Logout

istituto

B

=
+

Istituto di formazione

h Utente

Offerte di formazione

Nuova offerta formativa

i 10)

® jstituto > Offerte di formazione

1 Offerte di formazione

Titolo ~ Tipo = Svolgimento = Crediti = Numero = Stato =

Data di scadenza Responsabilita per
| - Tutti - v - Tutti - v - Tutti - =

Faccreditamento =
offerta Corso inaula Multipla 2.00 76 Accettato 15.05.2021 cognome nome

Piattaforma di formazione continua VSV | ASG SystemTest

16.05.2019

1. Per prima cosa effettuate I'accesso al portale online (vedi 2.1).
2. Cliccate sul titolo della relativa offerta formativa.



2 ®istituto > Offerte di formazione » offerta

nome cognome ~
F4I0NBRTITH DA (BCSTHCTATATIC  COGROME NOM, IFTTUIDBORME Y 41234 56789 10

. Dati sullofferta formativa

B Mostcs passmarg m offerta
Garso i suls
© Logous -
abietiho
st 6 formazione Comgaance
= Econcmia finanziarie
PR Fizasiia
= e Rk & Perttolio Mansgement

B Ofterea formazne Wealth Management
Semeri o amnns st szinasle
+ Nuawa offera foemativa hervel

conmollo

200

B Realizzazioni

20052019

 Stato: ACCEMAO soadera 13082321

st on Onservatiane
Acceitato 1608208

Trasmasso 16052019

3. Cliccate sul pulsante

per la relativa sessione.
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Dati sullo svolgimento

Agenda
Comama
Fursicane [coterts sullsgeras

O Puttscare rosservazione sl sito i

# Documenti

Tedesco

iminaogdemo cn

et

lungs
0000 locaits

sample it




o -
- ® istituto > offerta > 20.05.2019
nome cognome v
Data 20.05.2019 Luogo del corso luogo
Completo O 0000 localita
istituto ~
Confermato O

By Istituto di formazione

a5 Utente

# Offerte di formazione

1 Partecipanti

— — Indirizzo di — -
— e-mail = Osservazione = s Stato = Ha partecipato =
scritto = fattu =
" : razione - Tutti - ~ - Tutti- v
Os
16.05.2019 Name Vomame teilnehmer@demo.ch Strasse Iscritto o
0000 Ot ONo

Confermare la partecipazione Indietro

4. Cliccate sul pulsante
+

per aggiungere manualmente un nuovo partecipante.
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=% Aggiungere dei partecipanti

Cognome e-mail

Localita

Effettuare la ricerca

0 Profilo del partecipante

O A Nome = Localita =

‘Aggiungere dei partecipanti (0)

5. Nella maschera di ricerca & possibile scegliere tra vari filtri:
a) cognome
b) indirizzo
c) e-mail
Tenendo conto che l'indirizzo e-mail vale come identificativo univoco, dato che nel
sistema non e permesso utilizzare piu indirizzi e-mail.

6. Selezionate il partecipante desiderato e confermate cliccando su «Aggiungere dei
partecipanti».
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