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Verband Schweizerischer Vermdgensverwalter | VSV
Association Suisse des Gestionnaires de fortune | ASG
Associazione Svizzera di Gestori patrimoniali | ASG
Swiss Association of Wealth Managers | SAM

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG

Die Weiterbildungsplattform des Verband Schweizerischer Vermdgensverwalter besteht aus einer
Website und einem passwortgeschitzten Web-Portal.

Diese Benutzeranleitung gibt Ihnen alle Informationen beziglich:

Registration und Akkreditierung auf der Weiterbildungsplattform als Bildungsanbieter
Registrierung und Akkreditierung von Bildungsangeboten
Bearbeiten und aktualisieren von Angaben der Unternehmung sowie der Bildungsangebote.

Bestatigen der Teilnahme von Mitgliedern an akkreditierten Bildungsangeboten.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die Fachstelle Weiterbildung per E-Mail an training@vsv-asg.ch
oder telefonisch an 022 716 18 83.

Website: https://www.vsv-asg.ch/de/training/weiterbildungsprogramm
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Bildungsanbieter

1 Registrierung als Bildungsanbieter
1.1 Registrierungsgesuch einreichen

Gehen Sie auf die Website und klicken Sie auf «Registrierung als Bildungsanbieter».
— Q 4= Login DE v
VSV
ASG

Aktuelles v Verband v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Weiterbildungsplattform

Die Vermogensverwaltung erfordert eine standige Auffrischung der Kenntnisse und ein  Dokumente
hohes Mass an Fachwissen. Mit ihrer Palette an hochwertigen
Weiterbildungsangeboten ermoglicht die Plattform allen VSV-Mitgliedern, ihre Tatigkeit
stets mit einem hohen professionellen Niveau auszuliben.

Allgemeine Geschaftsbedingungen (AGB)
Berufsbild Vermogensverwalter
Weiterbildungsreglement
Gebiihrenordnung

. " . " " Benutzerhandbuch fiir Bildungsanbieter
Login als Mitglied Is Bildungsanbiet:
Benutzerhandbuch fir Mitglieder
Anmeldeprozess fiir Bildungsangebote
Ubertrag von Kreditpunkten

Achtung: Keine automatische Anmeldung, denken Sie daran, Ihre Registrierung direkt Tabelle
tber den Link unten vorzunehmen.

Feedbackformular

Die Registrierung umfasst folgende funf Schritte:
1. Unternehmung
2. Bestatigung
3. Dokumente
4. Benutzerangaben
5. Zusammenfassung

Im ersten Schritt erfassen Sie die allgemeinen Angaben zum Bildungsanbieter.


https://www.vsv-asg.ch/de/training/weiterbildungsprogramm
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B3 Bildungsanbieter registrieren

Unternehmung Bestitigung Dokumnente Benutzerangaben Zusammenfassung

Allgemeine Angaben Rechnungsadresse

Name * | Firma *

Webseite Strasse *
Q%-Standards Postfach

Kontakt fir 6ffentliche Bildungsangebote Pzt

Kontakt Ort*

Telefon Land * Schweiz ~

E-Mail *

Klicken Sie auf die entsprechenden Felder, um lhre Angaben einzufillen. Alle Felder, die mit
einem Stern (*) gekennzeichnet sind, mussen ausgefullt werden. Sobald Sie Ihre Angaben
eingefillt haben, klicken Sie auf «Weiter», um zum nachsten Schritt zu gelangen.

Folgende Daten werden im 6ffentlichen Profil angezeigt:

a) Name der Unternehmung
b) Webseite

c) Kontakt

d) Telefon

e) E-Mail



Im zweiten Schritt lesen Sie die AGB und geben Ihr Einverstandnis.

VSV
ASG

B Bildungsanbieter registrieren

Unternehmung Bestétigung Dokumente Benutzerangaben Zusammenfassung

Allgemeine Geschéftsbedingungen
Allgemeine Geschéftsbedingungen anzeigen

Ich habe die AGB gelesen und bin mit den Bedingungen einverstanden.

Klicken Sie auf den Link, um die AGB zu lesen. Danach bestétigen Sie, dass Sie die AGB
gelesen haben und klicken Sie auf «Weiters.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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Im dritten Schritt laden Sie die erforderlichen Dokumente hoch.

B3 Bildungsanbieter registrieren

o
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il

Unternehmung Besté&tigung Dokumente Benutzerangaben Zusammenfassung

Dokumente

Hier kénnen Sie zusatzliche Dokumentationen zur Unternehmung hinzufiigen

Seseniiate Bokimente +

Hier hochgeladene Dokumente konnen nur durch die Personen eingesehen Das hochgeladene Logo kann allen Usern zuganglich gemacht werden
werden, die das Bildungsangebot bearbeiten. Der Inhalt der Dokumente wird
vertraulich behandelt.

Bitte laden Sie ergdnzende Dokumente zur Unternehmung und ein Logo (optional) hoch.
Um ein Dokument hochzuladen, klicken Sie auf die Schaltflache

+

und wahlen Sie das Dokument zum hochladen aus.
Um ein Dokument zu I6schen, klicken Sie auf die Schaltflache

Bei Bedarf kbnnen diese Dokumente auch per Post zugesendet werden.

Sobald Sie lhre Angaben eingeflllt haben, klicken Sie auf «Weiter», um zum nachsten
Schritt zu gelangen oder klicken Sie auf «Zurtick», um zu den vorgangigen Schritten
zurlickzukehren und die bereits eingegebenen Angaben zu andern.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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Im vierten Schritt erfassen Sie die Angaben fir das Administratorenkonto der

Unternehmung.

a<
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V
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B3 Bildungsanbieter registrieren

Unternehmung Bestatigung Dokumente Benutzerangaben Zusammenfassung

Unternehmung-Administrator

Benutzername * E-Mail *
Anrede * - Bitte auswéhlen - v Telefon *
Name * Sprache * Deutsch h

Vorname *

Passwort fiir den Zugang zum Web-Portal

Passwort * Mindestens 8 Zeichen
Wiederholen * Passwort bestétigen

Klicken Sie auf die entsprechenden Felder, um lhre Angaben einzufillen. Alle Felder, die mit
einem Stern (*) gekennzeichnet sind, mussen ausgefullt werden.

Weitere Administratorenkonten kénnen nach einer erfolgreichen Akkreditierung erstellt
werden.
Sobald Sie lhre Angaben eingeflllt haben, klicken Sie auf «Weiter», um zum nachsten

Schritt zu gelangen oder klicken Sie auf «Zurtick», um zu den vorgangigen Schritten
zurtickzukehren und die bereits eingegebenen Angaben zu andern.



Im finften Schritt Gberprifen Sie die Angaben und schliessen die Registrierung ab.

B3 Bildungsanbieter registrieren
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Unternehmung Bestitigung Dokumente Benutzerangaben Zusammenfassung
Unternehmung Dokumente
Mamez Bildungsanbieter
Webseite

Rechnungsadresse  Bildungsanbieter
Strasse
0000 Ort

Kontakt fir &ffentliche Bildungsangebote

Kontakt
Telefon
E-Mail bildungsanbieter@demo.ch
Unternehmung-Administrator Registrierung abschliessen
Benutzername bildungsanbieter
Registrierung abschliessen
Anrede Herr
Name Name
Vorname Vorname
E-Mail bildungsanbieter@demo.ch
Telefon +1234 567 89 10
Sprache Deutsch

Klicken Sie auf «Zurlick», um lhre Angaben zu &ndern oder auf «Registrierung
abschliessen», um Ihre Registrierung einzureichen.

Die Fachstelle Weiterbildung prift Inre Anmeldung und wird bei Bedarf zusatzliche
Informationen anfordern.

Sie werden per E-Mail Uber die Bearbeitung lhrer Registrierung informiert.

Sie kdnnen sich jederzeit mit Inrem Administratorenkonto anmelden und die Angaben noch
andern sowie den Status des Akkreditierungsgesuches einsehen.



1.2 Registrierungsgesuch ergéanzen

Falls Ihr Registrierungsgesuch nicht vollstandig oder ausreichend ist, wird Sie die Fachstelle
Weiterbildung auffordern, Ihr Gesuch fur die Akkreditierung als Bildungsanbieter zu
erganzen.

VSV = @0
ASG =
. o Bitte ergéinzen Sie noch die fehlenden Angaben, und reichen dann die Registrierung erneut sin.
i
Vorname Name v B3 Bildungsanbieter ° 0 Dokumente °
Name Bildungsanbieter
Bildungsanbieter ~
Webseite
Ba Bildungsanbieter Rechnungsadresse  Bildungsanbieter
Strasse
0000 Ort

Kontakt fur &ffentliche Bildungsangebote
Kontakt
Telefon

E-Mail bildungsanbieter@demo.ch

O Status: Ergédnzen

Status Seit Bemerkung
Ergédnzen 16.05.2019 Grund
Offen 16.05.2019

Unternehmung-Administrater

Vorname Name +12 34 567 89 10 / bildungsanbieter@demo.ch

Melden Sie sich dazu auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).

2. lhr Status zeigt «Erganzen» und die notwendigen Erganzungen werden unter
«Bemerkung» angezeigt.

3. Kilicken Sie auf die Schaltflachen,

um lhre Angaben anzupassen.

4. Nachdem Sie die notwendigen Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf
«Erneut einreichen», um lhre Registrierung zu aktualisieren.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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2 An- und Abmelden

2.1 Anmelden via Website

a3
a<
Ml

Aktuelles v Verband v Legal Support v Training v Solutions v

Weiterbildungsplattform

Die Vermogensverwaltung erfordert eine standige Auffrischung der Kenntnisse und ein  Dokumente
hohes Mass an Fachwissen. Mit ihrer Palette an hochwertigen
Weiterbildungsangeboten ermaglicht die Plattform allen VSV-Mitgliedern, ihre Tatigkeit
stets mit einem hohen professionellen Niveau auszutiben.

Allgemeine Geschiftsbedingungen (AGB)
Berufsbild Vermogensverwalter
Weiterbildungsreglement
Gebiihrenordnung

" . . " " Benutzerhandbuch fiir Bildungsanbieter
Login als Mitglied Is Bildungsanbiet:
Benutzerhandbuch fiir Mitglieder
Anmeldeprozess fiir Bildungsangebote
Ubertrag von Kreditpunkten

Achtung: Keine automatische Anmeldung, denken Sie daran, lhre Registrierung direkt Tabelle
Uber den Link unten vorzunehmen.

Feedbackformular

1. Gehen Sie auf die Webseite.
2. Kilicken Sie auf «Login als Bildungsanbieter» (oben links).

Q = Login DE v

Advocacy v



https://www.vsv-asg.ch/de/training/weiterbildungsprogramm

VSV
ASG

Passwort *

- Anmelden

0 Passwort vergessen

3. Melden Sie sich mit lhren Benutzerdaten an.
4. Sie werden nun auf das Web Portal weitergeleitet.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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2.2 Abmelden

a0
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ol

o Bitte ergénzen Sie noch die fehlenden Angaben, und reichen dann die Registrieru

B Bildungsanbieter °

MName Bildungsanbieter
Webseite

Rechnungsadresse  Bildungsanbieter
Strasse
0000 Ort

Kontakt fiir 6ffentliche Bildungsangebote
Kontakt
Telefon

E-Mail bildungsanbieter@demo.ch

1. Klicken Sie auf die Schaltflache

neben dem VSV | ASG Logo.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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VSV
ASG

Vorname Name A

~ Benutzerdaten &ndern
ﬁ Passwort @ndern

() Abmelden

Bildungsanbieter A

B3] Bildungsanbieter

2. Im ausgeklappten Bereich klicken Sie dann auf «Abmelden».
3. Sie werden zurlick auf das Login-Fenster geleitet und sind nun ausgeloggt.



3 Sprache andern

VvVsv
ASG
- B3 Bildungsanbieter (/] U Dokumente (/]
Vorname Name v
Name Bildungsanbieter
Webseite
Bildungsanbieter ~ Rechnungsadresse  Bildungsanbieter
Strasse
Ba Bildungsanbieter 0000 Ort
&% Benutzer Kontakt fur &ffentliche Bildungsangebote
“® Bildungsangebote Kontakt
Telefon
+ Neues Bildungsangebot
E-Mail bildungsanbieter@demo.ch

v Status: Aktiv

Status Seit Bemerkung
Aktiv 16.05.2019
Offen 16.05.2019
Erganzen 16.05.2019 Grund
Offen 16.05.2019

Unternehmung-Administrator

Vorname Name +12 34 567 89 10 / bildungsanbieter@demo.ch

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).
2. Kilicken Sie auf die Schaltflache oben rechts,

&

um die gewinschte Sprache auszuwahlen.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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4 Benutzerdaten andern

Sie kdénnen jederzeit Ihre Benutzerdaten &ndern.

VsV = < @0
ASG =
- 2 Benutzerdaten dndern
Vorname Name ~
Benutzername * bildungsanbieter E-Mail * bildungsanbieter@demo.ch

2 Benutzerdaten &ndern Anrede * Herr v Telefon * +12345678910
B Passwort andemn Name * Name Sprache * Deutsch v
) Abmeld
o melden Vorname * Vorname

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).
2. Kilicken Sie auf das Navigationsmenu «Benutzerdaten andern».

3. Geben Sie die gewiinschten Anderungen ein und bestétigen Sie, indem Sie auf
«Speichern» klicken.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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5 Passwort

5.1 Passwort andern

><
nu
a<
ol

Vorname Name A

. Benutzerdaten andern
@ Passwort andern
O

Abmelden

Bildungsanbieter A

B3 Bildungsanbieter

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1) und klicken Sie im ausgeklappten
Bereich links auf «Passwort andern».



a0
a<
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z @ Passwort dndern
Vorname Name -
Benutzername bildungsanbieter
= Benutzerdaten &ndern Passwort * Mindestens 8 Zeichen
B Passwort dndern Wiederholen * Passwort bestétigen
() Abmelden

2. Geben Sie ein neues Passwort ein und bestétigen Sie, indem Sie auf «Speichern»
klicken.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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5.2 Passwort vergessen

VSV
ASG

Login

Passwort *

Anmelden

o Passwort vergessen

1. Gehen Sie auf das Login-Fenster des Web-Portals und klicken Sie auf «Passwort
vergessen»

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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VSV
ASG

Passwort zurlicksetzen

Um ein neues Passwort zu erhalten, geben
Sie bitte lhren Benutzernamen oder die E-
Mail Adresse ein. Anschliessend erhalten

Sie eine Nachricht mit einem
Bestéatigungslink an die in Ihrem Profil
hinterlegten E-Mail Adresse gesendet
(Eventuell miissen Sie auch im Spam-

Ordner nachschauen).
Das neue Passwort ist erst aktiv, wenn Sie
den Vorgang mittels Klick auf den Link
abschliessen.

Benutzername oder E-Mail *

@ Passwort anfordern

< Zuriick zum Login

2. Geben Sie den Benutzernamen oder E-Mail Ihres Benutzerkonto ein und bestatigen
Sie, indem Sie auf «Passwort anfordern» klicken.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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6 Benutzerkonten erstellen und Berechtigungen vergeben

Vsv =
OASG =
o v o .
- =% Bildungsanbieter > Benutzer

Vorname Name v
1 Benutzer

Rolle =
-Alle - v

Benutzername A~ Telefon =
Bildungsanbieter ~

1 Bildungsanbieter [ ] bildungsanbieter Name Vorname bildungsanbieter@demo +12 34 567 89 10 Unternehmung o

&% Benutzer

“® Bildungsangebote

+  Neues Bildungsangebot Weiterbildungsplattform des VSV | ASG SystemTest 16.05.2019

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).
2. Kilicken Sie auf das Navigationsmenu «Benutzer.

a) Klicken Sie auf die Schaltflache,

um einen bestehenden Benutzer zu bearbeiten.

b) Sie kdnnen optional die Liste als Excel-Datei exportieren, indem Sie auf die
Schaltflache

klicken.

3. Klicken Sie auf die Schaltflache,

um einen neuen Benutzer hinzuzufiigen.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
November 2023
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- = Bildungsanbieter > Benutzer > Benutzer erfassen

Vorname Name v

Benutzername * | E-Mail *

Bildungsanbieter ~ Anrede * - Bitte auswéhlen - v Telefon *

B3 Bildungsanbieter Name * Sprache * Deutsch v

ah Benutzer
- Vorname * Rolle * @ - Bitte auswéhlen - ~

¢

Bildungsangebote

Profil aktiv
+ Neues Bildungsangebot
Passwort fir neuen Benutzer

Passwort * Mindestens 8 Zeichen

Wiederholen * Passwort bestatigen

4. Fullen Sie die geforderten Angaben ein. Pflichtfelder sind mit einem Stern (*)
gekennzeichnet.

5. Sie kdnnen zwischen zwei verschiedenen Rollen wahlen:

a) Die Rolle Unternehmung gibt dem Benutzer die Berechtigung um
- Angaben zum Bildungsanbieter zu bearbeiten;
- Benutzer zu bearbeiten und neue Bearbeiter zu erstellen;
- Bildungsangebote zu bearbeiten und neue Bildungsangebote zu erstellen.

b) Die Rolle Bildungsangebote gibt dem Benutzer die Berechtigung um
- Bildungsangebote zu bearbeiten und neue Bildungsangebote zu erstellen.

6. Klicken Sie auf «Speichern», um den neuen Benutzer zu erstellen.



7 Angaben zum Bildungsanbieter andern

vsv =
LASG =
- B Bildungsanbieter (/] 0 Dokumente (/]
Vorname Name v
Name Bildungsanbieter
Webseite
Bildungsanbieter ~ Rechnungsadresse  Bildungsanbieter
Strasse
B3 Bildungsanbieter 0000 Ort
&% Benutzer Kontakt fir éffentliche Bildungsangebote
® Bildungsangebote Kontakt
Telefon
+ Neues Bildungsangebot
E-Mail bildungsanbieter@demo.ch

v Status: Aktiv

Status Seit Bemerkung
Aktiv 16.05.2019
Offen 16.05.2019
Erganzen 16.05.2019 Grund
Offen 16.05.2019

Unternehmung-Administrator

Vorname Name +12 34 567 89 10 / bildungsanbieter@demo.ch

3. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).
Klicken Sie auf das Navigationsmenl «Bildungsanbieter».
Klicken Sie auf die Schaltflache,

um lhre Angaben in den Bereichen Allgemeine Angaben und Dokumente zu andern.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG
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Bildungsangebot

8 Registrierung und Akkreditierung von
Bildungsangeboten

Es sind Bildungsangebote gemass Art. 16 des Weiterbildungsreglement akkreditierbar. Die
anrechenbaren Kreditpunkte fir ein akkreditiertes Bildungsangebot werden von der
Fachstelle Weiterbildung definiert.

8.1 Akkreditierungsgesuch fur ein Bildungsangebot einreichen

Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1) und klicken Sie auf das
Navigationsmeni «Neues Bildungsangebot».

<

-_ ® Bildungsanbieter > Neues Bildungsangebot

Vorname Name v

Bildungsanbieter

Angaben zum Angebot  Durchfihrung  Anmeldung  Dokumente  Zusammenfassung

@0

~ Verantwortung firdie  Name Vorname
Akkreditierung O

B2 Bildungsanbleter

A% Benutzer

® Bildungsangebote

+ Neues Bildu

Allgemeine Angaben

Titel * |

ngsangebot
Art * Bitte auswahlen -
Durchfishrung * € (O Einmalig ) Mehrfach
Lemziel /

Kompetenzen *

Inhalt

Fachbereiche *

Die Registrierung umfasst folgende funf Schritte:

1.

2
3
4.
5

Angaben zum Angebot
Durchfihrung
Anmeldung
Dokumente

Zusammenfassung

Abschluss / Anforderungen

Abschluss
Lemkontrolle * @

Wieitere Anforderungen

Kreditpunkte

Andere Punkte (0

Die Kredilpunkte werden durch die Fachstelle Weiterbildung definiert.


https://www.vsv-asg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Training/Weiterbildungsprogramm/DE/weiterbildungsreglement_de.pdf#page=6

Im ersten Schritt erfassen Sie die allgemeinen Angaben zum Bildungsangebot.

VsV = < @0
ASG =
-_ #® Bildungsanbieter > Neues Bildungsangebot
Vomame Name v
Angaben zum Angebot  Durchfihrung  Anmeldung  Dokumente  Zusammenfassung
Bildungsanbieter ~ Verantwortung fir die Name Vorname -
Akkreditierung ©
B3 Bidungsanbieter
k. Benutzer Allgemeine Angaben Abschluss / Anforderungen

Bildungsangebote

Titel * | Abschluss

+ ¢ Uk

Art* - Bitte auswahlen - - Lemkontrolle * @
Durchfishrung * ( © Einmalig () Mehrfach Weitere Anforderungen

Lemziel /
Kompetenzen *

Kreditpunkte Die Kreditpunkte werden durch die Fachstelle Weterbildung definiert

Inhalt Andere Punkte @

Fachbereiche *

Titigkeitsbereiche *

Klicken Sie auf die entsprechenden Felder, um Ihre Angaben einzufillen. Alle Felder, die mit
einem Stern (*) gekennzeichnet sind, mussen ausgeflllt werden. Sobald Sie Ihre Angaben
eingefullt haben, klicken Sie auf «Weiter», um zum nachsten Schritt zu gelangen.

Das Feld Verantwortung fir die Akkreditierung gibt den verantwortlichen Benutzer des
Bildungsanbieter fir das Bildungsangebot an. Dieser Benutzer ist Emfpanger fur die
Korrespondenz hinsichtlich der Akkreditierung/Reakkreditierung.

Ein Bildungsangebot mit einmaliger Durchfiihrung wird nur ein einziges Mal durchgefiihrt.
Bildungsangebote mit einmaliger Durchfiihrung kénnen nicht reakkreditiert werden.

Ein Bildungsangebot mit mehrmaliger Durchfiihrung kann an mehreren Daten
durchgefuihrt werden. Bildungsangebote mit mehrmaliger Durchfiihrung kénnen
reakkreditiert werden.



Im zweiten Schritt erfassen Sie die Angaben zur Durchfiihrung des Bildungsangebots.

viv = @
@ * Bildungsanbieter > Neues Bildungsangebot
-

Vorname Name v Angaben zum Angebot Durchfiihrung Anmeldung Dokumente Zusammenfassung

Angaben zur Durchfiihrung

Sprachen * v Kosten CHF *
B3 Bildungsanbieter
Kosten CHF fur

Dauer (Stunden) * ©
Mitglieder

s Benuizer

# Bildungsangebote

B Durchfiihrungen °
+ Neues Bildungsangebot
Datum von * MM.JJJJ =] Lokaltat *
Datum bis MM.JJJ) =] Strasse
Zeitangaben PLZ *
Ort
Rahmenprogramm Kanton * Latr-
Land * Schweiz ~
Wegbeschrelbung

Klicken Sie auf die entsprechenden Felder, um Ihre Angaben einzufillen. Alle Felder, die mit
einem Stern (*) gekennzeichnet sind, missen ausgefullt werden. Sobald Sie Ihre Angaben
eingefillt haben, klicken Sie auf «Weiter», um zum nachsten Schritt zu gelangen.

Das Feld Datum von bezeichnet das Durchfihrungsdatum bei eintagigen Kursen oder
Startdatum bei mehrtagigen Kursen.

Das Feld Datum bis bezeichnet das Enddatum bei mehrtagigen Kursen.

Falls das Bildungsangebot mehrmalig durchgefihrt wird, kénnen Sie durch Klicken auf die
Schaltflache

weitere Durchfihrungen hinzufligen. Dies kann auch nach einer erfolgreichen Akkreditierung
geschehen, falls die Daten noch nicht bekannt sind (siehe 10.1 Durchfiihrungen nachtréaglich
hinzufligen).

Hinweis: Die Verrechnung der Anmeldungen lauft direkt Gber den Bildungsanbieter.

Hinweis: Das Feld «Kosten fiir Mitglieders ist auf der Webseite im 6ffentlichen Verzeichnis
ersichtlich.



Im dritten Schritt erfassen Sie die Angaben zum Bildungsangebot, welche in der
Agenda angezeigt werden.

viv = @ @0
ASG =
° - . :
-_ ® Bildungsanbieter > Neues Bildungsangebot
Vorname Name v
Angaben zum Angebot Durchfilhrung Anmeldung  Dokumente Zusammenfassung
Bildungsanbieter - Agenda/Anmeldung Kontakt fur das Angebot und Anmeldungen

B Bildungsanbieter Verbffentlichen [£] Angebot zusitzlich auf der Website verésffentlichen Kaontakt
Telefon
W Benutzer Link fiir

extemnes/eigenes E-Mall bildungsanbieter@demo.ch

+ ¢ bk

Bildungsangebote Anmeldetool (O
Kontakt anpassen @
Neues Bildungsangebot Bemerkung ® Conakt
Verbffentlichen [] Bemerkung auf der Webseite versffentlichen Telefon
BIU E=% E-Mail

Klicken Sie auf die entsprechenden Felder, um lhre Angaben einzuftillen. Sobald Sie Ihre
Angaben eingefiillt haben, klicken Sie auf «Weiter», um zum nachsten Schritt zu gelangen.

Falls die Kursanmeldungen nicht Uber das Web-Portal geschehen soll, kann im Feld Link
fur externes/eigenes Anmeldetool ein Link zu einem anderem Anmeldungssystem
angegeben werden. In diesem Falle missen angemeldete Teilnehmer manuell durch den
Bildungsanbieter eingetragen werden. Fir E-Learning-Kurse ist ein Link zwingend.

Die Felder unter Kontakt fir das Angebot und Anmeldungen bezeichnen die
Kontaktangaben fir die Administration von Kursanmeldungen. Mailkorrespondenz fiir neue
Kursanmeldungen gehen an die angegebene Mailadresse. Falls das Angebot in der Agenda
veroffentlicht werden soll, werden diese Angaben ebenfalls in der 6ffentlichen Agenda
einsehbar sein. Standardmassig sind die generellen Angaben des Bildungsanbieter
eingetragen, die unter «Kontakt fir o6ffentliche Bildungsangebote» angegeben wurden.

Die Felder unter Kontakt anpassen Uberschreiben bzw ersetzen die standardméassigen
Angaben aus «Kontakt fir das Angebot und Anmeldungen».



Im vierten Schritt laden Sie die erforderlichen Dokumente zum Bildungsangebot hoch.

viv = € ® 0o
° -n . .
- ® Bildungsanbieter > Neues Bildungsangebot

Vorname Name v
Angaben zum Angebot Durchfiihrung Anmeldung Dokumente Zusammenfassung

Bildungsanbieter Dokumente

B Bildungsanbieter Offentliche Dokumente ar Dokumente fiir Akkreditierung * ar

&% Benutzer
Hier hochgeladene Dokumente werden allen Usern zugénglich gemacht.  Hier hochgeladene Dokumente kénnen nur durch die Personen

‘® Bildungsangebote eingesehen werden, die das Bildungsangebot bearbeiten. Der Inhalt der
Dokumente wird vertraulich behandelt
+ Neues Bildungsangebot

Offentliche Dokumente bezeichnen Dokumente zum Bildungsangebot, die in der Agenda
veroffentlicht werden sollen (e.g. detailliertes Programm).

Dokumente fur Akkreditierung bezeichnen Dokumente, die ergénzend fir die
Akkreditierung notwendig sind. Es muss mindestens ein Dokument hochgeladen werden.

Um ein Dokument hochzuladen, klicken Sie auf die Schaltflache
und wahlen Sie das Dokument zum hochladen aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache,

um ein Dokument zu léschen.

Sobald Sie lhre Angaben eingeflllt haben, klicken Sie auf «Weiter», um zum nachsten
Schritt zu gelangen oder klicken Sie auf «Zuriick», um zu den vorgangigen Schritten
zurlickzukehren und die bereits eingegebenen Angaben zu andern.



Im finften Schritt Gberprifen Sie die Angaben und schliessen die Registrierung ab.

vsv =
ASG =
[ ] ® Bildungsanbieter > Neues Bildungsangebot
-
Vorname Name v Angaben zum Angebot Durchfhrung Anmeldung Dokumente Zusammenfassung
Angaben zum Angebot Angaben zur Durchfiihrung
Bildungsanbieter ~
Tie Titel Deutsch
B3 Bildungsanbieter A Prasenzunterricht 200
2% Benutzer D Mehrfach 150.00
Ler 0 Lemziel 100.00
® Bidungsangebote
B o Fachbereiche Compliance
+ Neues Bildungsangebot Fintecwhtaciiart Anmeldung
Risk- und Portfolio Management
Steuem Kontakt
Wealth Management
Angebot 2
Tatigkeitsbereiche Arbeit am Kunden

Arbeit am Portfolio
Arbeit am Unternehmen

Lemkontrolle

ditpunkte Die Kreditpunkte werden durch die Fachstelle Weiterblldung definiert

Durchfiihrungen
Zetangaben = Ee— Wegbeschvang = feT—
Lokalitat
09.08.2019 000001t
Dokumente Registrierung abschliessen

erantwortung flircie  Name Vorname, bildungsanbieter@demo.ch/ +12 34 567 88 10

Bildungsangebot speichern Bildungsangebot einreichen

paf_sample1 pdf

Klicken Sie auf «Zurtick», um lhre Angaben zu andern.

Klicken Sie auf «Bildungsangebot speichern», um die Angaben abzuspeichern und das
Akkreditierungsgesuch zu einem spateren Zeitpunkt einzureichen.

Klicken Sie auf «Bildungsangebot einreichen», um das Akkreditierungsgesuch bei der
Fachstelle Weiterbildung einzureichen.

Die Fachstelle Weiterbildung prift Inre Anmeldung und wird bei Bedarf zusatzliche
Informationen anfordern.

Sie werden per E-Mail Gber die Bearbeitung lhres Akkreditierungsgesuch informiert.

Sie kénnen sich jederzeit mit Inrem Benutzerkonto anmelden und die Angaben noch andern
sowie den Status des Akkreditierungsgesuches einsehen.



8.2 Akkreditierungsgesuch fur ein Bildungsangebot erganzen

Falls Ihr Akkreditierungsgesuch nicht vollstandig oder ausreichend ist, wird Sie die
Fachstelle Weiterbildung auffordern, Ihr Gesuch fir die Akkreditierung als Bildungsanbieter
ZU erganzen.

e

o
o<

; ® Bildungsanbieter > Bildungsangebote

Vorname Name v

1 Bildungsangebote

" Verantwortung
Bildungsanbieter N Titel ~ At = Durchflhrung ditpunkte = Nummer = Status = Datum Ablauf fir die
| Alle- v Alle- -Alle- v = Akkreditierung
= Bildungsanbieter © e =
2% Benutzer Bildungsangebot = Prasenzunterricht Einmalig 72 Nachbessern Name Vorname
#® Bildungsangebote
+  Neues Bildungsangebot Weiterbildungsplattform des VSV | ASG SystemTest 16.05.2019

1. Melden Sie sich dazu auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).

2. Kilicken Sie auf «Bildungsangebote» und klicken Sie auf den Titel des
Bildungsangebots mit dem Status «nachbessern».

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
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b
uny
n<

Vorname Name

Bildungsanbieter S
B3 Bildungsanbieter
ah Benutzer
# Bildungsangebote

+  Neues Bildungsangebot

@ Bine erginzen Sie noch die fehlenden Angaben, und reichen dann die Registrierung emeut ein.

‘® Bildungsanbieter > Bildungsangebote > Bildungsangebot o

wortung fur die Name Vemame, bildungsanbieter@demo.chy +12 34 567 83 10
tierung

Angaben zum Angebot Angaben zur Durchfihrung
Tite! Bildungsangebot Sprachen Deunsch
3 Franzisisch
At Présenzumericit {iicriech
Durchfiifrung Einmalig Englisch
Lemzie! / Kompetenzen Lemziel 200
150.00
Fachbereiche Compliance
Finanzvirtschaft 100.00
Fisk-und Portiolio Management
Steuemn Agenda
Wealth Management
Tatighetsbereiche Arbeit am Kunden Kentake bildungsanbieter@demo.ch
Arbeit am Portfolio Angebot in der Agenda verdffentiichen

Arbeit am Unternenmen
[C] Bemerkung auf der Webseite verbffentiichen
Lemkortrolle Lernkontrolle

Kregtpunite Die Kreditpunite werden durch die Fachstelle Weiterbiloung definiert.

[ Durchfiihrungen

1 Durchfiihrungen

Rahmenprogramm =

Wegbeschreibung = Durchfiihrungsort = Teilnehmer

20052019 Lokalitét e [] Ausgebucit °
0000 Ont ] Bestatigt

4 Status: Nachbessern 0 Dokumente (/]

Status seit Bemerkung Dawumerse e pot_sampie1 par
Nachbessem 16.052019 Grnd seatanrg

Eingereicht 16.052019

3. Die notwendigen Erganzungen werden unter «Bemerkung» angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltflachen,

um die Angaben anzupassen.

5. Nachdem Sie die notwendigen Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf
«Erneut einreichen», um das Gesuch zu aktualisieren.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
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8.3 Reakkreditierung von Bildungsangeboten

Die Akkreditierung von Bildungsangeboten ist zwei Jahre giltig. Bildungsangebote mit
mehrmaliger Durchfihrung kdnnen fur weitere zwei Jahre reakkreditiert werden.
Bildungsangebote mit einmaliger Durchfiihrung kénnen nicht reakkreditiert werden. Sechs
Monate vor dem Ablauf der Akkreditierung erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail mit
dem Hinweis, dass die Akkreditierung des Bildungsangebotes demnéchst ablauft.

Bildungsangebote, die reakkreditiert werden konnen, sind in der Ubersicht mit dem Symbol

44

gekennzeichnet.

VsV = < - X Q)
ASG =
- ®stituto > Bildungsangebote
nome cognome A
1 Bildungsangebote
= v = i = = = Verantwortung fiir
2 Benutzerdaten &ndem Titel ~ Art = Durchfiihrung = Kreditpunkte = Nummer = Status = Datum Ablauf = die Aklreditierung
| - Alle - v - Alle- v - Alle- v s
@ Passwort andem »
offerta Présenzunterricht Mehrfach 2,00 76  Angenommen 15.05.2021 »  cognome nome
() Abmelden

istituto ~ Weiterbildungsplattform des VSV | ASG SystemTest
B Bildungsanbieter
&% Benutzer
#© Bildungsangebote
+

Neues Bildungsangebot

Um ein Bildungsangebot zu reakkreditieren, sind folgende Schritte vorzunehmen:

1. Klicken Sie das entsprechend markierte Bildungsangebot an.



Ml
@
Q

VSV
ASG
) “®istituto > Bildungsangebote > offerta 0
-
e e Veramtwomung fir die Abkredierung  cognome nome, istituto@demo chy +12 34 567 89 10

Angaben zum Angsbot Angaben zur Durchfhrung

Agenda
" [
158 Angebotin der Agends ver
+ teuss Bacgsngebot [0 Bemesbung aut e WebserievercHeenich
200
B Durchfiihrungen

wcntawengzo = | Tein ehmer.

wogo (-] O et | )
0000 lcains [ eestssen

00529

+ S1alus: ANGENOMMEN ssiws 1seszazt © B Dokumente (]

States Sen Eemerkung. Dekumene Sir AlsreaTEg el

Angenomnen

16052018

Sie kénnen nun das Bildungsangebot, wenn notwendig, Uberarbeiten.
Klicken Sie auf die Schaltflache unter «Status»,

um das Gesuch zur Reakkreditierung einzureichen.

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
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Reakkreditierung einreichen

Durch die Reakkreditierung wird die Giltigkeit des Angebotes
um 2 Jahre verldngert. Sie kénnen anschliessend
Durchfiihrungsdaten hinzufligen, die innerhalb der neuen
Giiltigkeit liegen.

Hier kénnen Sie bei Bedarf noch eine Bemerkung zur
Reakkreditierung des Angebots erfassen:

Erfassen Sie optional eine Bemerkung.
Klicken Sie auf «Speicherns.

Der Status des Bildungsangebots andert entsprechend auf: «Reakkreditierung
eingereicht».

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
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8.4 Bildungsanbebote kopieren

Es besteht die Moglichkeit ein bestehendes Bildungsangebot zu kopieren und mit den
bestehenden Angaben ein neues Bildungsangebot zu erfassen.

®0

a<
Ml

VS <
A

z #® Bildungsanbieter > Bildungsangebote

Vorname Name

2 Bildungsangebote

Status = Verantwortung fur die

Art = Durchfiihrung = Kreditpunkte = Nummer = _
Bildungsanbieter ~ - Alle - - -Alle - - - Alle - - Datum Ablauf = Akkreditierung =
B9 Bildungsanbieter Bildungsangebot Prasenzunterricht Einmalig 200 72 Abgelaufen 15.05.2021 Name Vomame
AL Benutzer ﬁy::l"::‘"‘]"t‘“' Prasenzunterricht Mehrfach 2,00 73 Abgelaufen 15.05.2021 » | Mame Vomame
#® Bildungsangebote
+  Neues Bildungsangebot
des VSV | ASG 13

1. Klicken Sie auf das Navigationsmeni «Bildungsangebote» und klicken Sie dann auf
das Bildungsangebot, welches Sie kopieren wollen.
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ASG

Vorname Name v

Bildungsanbieter
B Bildungsanbieter
a4 Benutzer

® Bildungsangebote

+  Neues Bildungsangebot

2. Klicken Sie nun auf das Symbol

um dieses Bildungsangebot zu kopieren.

® Bildungsanbieter > Bildungsangebate > Bildungsangebot

tung fiir die
ung

Angaben zum Angebot

Titel
At
Durchfihrung

Lemnziel / Kompetenzen

Fachbereiche

Tatigkeitsbereiche

Lemkontrolle

Kreditpunkte

B Durchfiihrungen

20.05.2019

Name Vorname, bildungsanbieter@demao.ch/ +12 34 567 89 10

Bildungsangebot
Prasenzunterricht

Einmalig

Lernziel

Compliance

Finanzwirtschaft

Risk- und Portfolic Management

Steuern
Wealth Management

Arbeit am Kunden
Arbeit am Portfolio
Arbeit am Unternehmen
Lemkonirolle

2.00

Benutzerhandbuch fir Bildungsanbieter
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1 Durchfiihrungen

Angaben zur Durchfihrung

Sprachen Deutsch
Franzsisch
halienisch
Englisch
Dauer (Stunden) 200
Kosten CHF 150.00
Kosten CHF fiir 100.00
Mitglieder
Anmeldung
Kontakt bildungsanbieter@demo ch

Angebot 2usétziich auf der Website verdffentlichen

[ Bemerkung auf der Webseite veréffentlichen

Durchfhrungsort Teilnehmer
Lokalitat e [ Ausgebucht
Ly O Bestatiqr



9 Bildungsangebote und Status einsehen

Sie konnen jederzeit den aktuellen Stand der Bildungsangebote sowie deren Status
einsehen.

@ Qe

nn
a<

%
A
®

- ® Bildungsanbieter > Bildungsangebote

Vorname Name v

1 Bildungsangebote

- = y = . - - = Verantwortung fiir
Bildungsanbieter A ‘ E=l iR | Dutilbemg = | Keedipunkte = Nummer = ST Datumablauf = | die Akkreditierang

B1 Bildungsanbieter

Bildur b a4 fierricht  Einmalig 2.00 72 | Angenommen 15.05.2021 Name Vorame
A% Benutzer

#® Bildungsangebote

+ Neues Bildungsangebot Weiterbildungsplattform des VSV | ASG SystemTest 16.05.2019

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1) und klicken Sie auf das
Navigationsmenl «Bildungsangebote».

2. Folgende Funktionen stehen Ihnen zur Verfigung:

a) Sie kdnnen ein neues Bildungsangebot erfassen, indem Sie auf die
Schaltflache

+
klicken.

b) Sie kdnnen die Liste als Excel-Datei exportieren, indem Sie auf die
Schaltflache

klicken.

3. Klicken Sie auf den Titel eines Bildungsangebotes, um die Details anzusehen.



ASG —

Vername Name

Bildungsanbieter ~

B3 Bildungsanbieter
. Benutzer
# Bildungsangebote

4N

“# Bildungsanbieter > Bildungsangebote > Bildungsangebot °
Verantwortung fir die Narme Viomame, bildungsznbister@demo.ch =12 34 56789 10
Akkredierung
Angaben zum Angebot Angaben zur Durchftihrung
Tited Bildungsangenot Sprachen Deutsch
. Franzssisch
Art Prasenzumerricht Halrah
Durchfiihrung Einmalig Englisch
Lemzie! / Kompetenzen Lemziel 200
150.00
Compliance
Finanzwirtschaft 100.00
Risk- und Portfolic Management
Agenda
Wealth Managemen
Taigkesbersche Arbeit am Kunden Hornsk bildungsanbieter@demo.ch
Arbeit am Portfolio Angebot in der Agenda verdffentlichen
Arbeit am Unternenmen
] Bemerkung auf der Webseite veroffentlichen
Lernkontrolle Lernkontrolle
Kreditpunite 2.00

B Durchfiihrungen

1 Durchfilhrungen

Rahmenprogramm =

Wegbeschreibung = Durehfiihrungsort = Teilnehmer

20052019 Lokalitat e [ Ausgebucht °
0000 Ort [ Bestenin
+ Status: ANGENOMMEN ssiaus 15052021  Dokumente o
Status. seit Bemerkung Doumene fur pof_sample’ pdf

Angenommen 16052019 Aresnanng

Engereicht 16052019

Nachbessem 16052019 Gund

Engereickt 16052019

4. Folgende Funktionen stehen lhnen zur Verfiigung:
a) Klicken Sie auf die Schaltflache,

um die Angaben in den Bereichen Angaben zum Angebot, Durchfiihrungen
und Dokumente zu &ndern

b) Klicken Sie auf die Schaltflache,

©

um die Teilnehmer / Anmeldungen fir eine Durchfiihrung einzusehen.
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10 Durchfiihrungen von Bildungsangeboten
10.1 Durchfihrungen nachtraglich hinzufigen

Es koénnen nur fir Bildungsangebote mit mehrmaliger Durchfiihrung nachtraglich
Durchfiihrungen hinzugefligt werden. Dazu sind folgende Schritte vorzunehmen:

<

B
unun
a<

-_ ® Bildungsanbieter > Bildungsangebote

®0

Vorname Name v

2 Bildungsangebote

Bildungsanbieter ~ Titel ~ Art = Durchfiihrung = Kreditpunkte = Nummer = Status = Datum Ablauf =
| -Alle- v - Alle - v -Alle - ~

E7 Bildungsanbieter

Bildur b terricht Einmalig 2.00 72 Angenommen 15.05.2021
an» Benutzer
- Bildungsangebot

Prasenzunterricht Mehrfach 2.00 73 | Angenommen 15.05.2021
mehrfach

#® Bildungsangebote

Verantwortung fir
die Akkreditierung

Name Vorname

Name Vorname

+  Neues Bildungsangebot

Weiterbildungsplattform des VSV | ASG SystemTest

16.05.2019

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1) und klicken Sie auf das
Navigationsmeni «Bildungsangebote».

2. Kilicken Sie nun auf den Titel des gewlinschten Bildungsangebotes.
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Vormname Name v

Bildungsanbieter ~
B3 Bildungsanbieter
= Benutzer
# Bildungsangebote

+ Neues Bil

“#® Bildungsanbieter > Bildungsangebote > Bildungsangebot mehrfach °

Verantwortung fiir die Name Vomame, bildungsanbieter@demo.ch/ +12 34 567 89 10

Akkreditierung

Angaben zum Angebot Angaben zur Durchfihrung

Titel Bildungsangebot mehrfach Sprachen Deutsch
i s . Franzésisch
Art rasenzunterrioht otieniach
Durcnfunrung Mehrfach Englisch
Lernziel / Kompetenzen  Lernziel Dauer (Stunden) 2.00
Kosten GHF 150,00
chbe GCompliance

Finanzwirtschaft Kosten GHF fur Mitglieger  100.00

Risk- und Portfolio Management
Steuern
Wealth Management

Agenda

Kantakt

Angebot in der Agenda verdffentlichen

Arbeit am Kunden bildungsanbieter@demo.ch

Arbeit am Portfolio
Arbeit am Unternehmen

Tatigkeitsbereichs

[[] Bemerkung auf der Webseite versffentlichen

Lemkentrolle Lerrkentrolle

Kreditounkte, 2.00

B Durchftihrungen

1 Durchfiihrungen

Teilnehmer

] Ausgebucht °
[ Bestatige

Durchfiihrungsort =

Lokalitat e
0000 Ot

Zeitangaben =

21.052019

U Dokumente (/]

~ Status: ANgenomMMEN  ssiauf 15052021

Bemerkung Dokuments fur

Akkreditierung

Status Seit paf_sampie2 pdf

Angenommen 16.05.2019

Eingereicht 16.05.2019

3. Klicken Sie auf die Schaltflache,

+

um eine Durchfiihrung zu erstellen.
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aa O Bildungsanbieter > Bildungsangebote > Bildungsangebot mehrfach
Vorname Name v
Datum von * [TT.MM.JJJS ™ Lokalitat * Lokalitat
Bildungsanbieter o Datum bis TTMM.JJJJ ™ Strasse
B Bildungsanbieter Ausgebucht [J Durchfiihrung ist ausgebucht PLZ * 0000
<5 Benutzer Zeftangaben ort * ort
# Bidungsangebote
Kanton * Bern
+  Neues Bildungsangebot
Rahmenprogramm Land * Schweiz

Wegbeschreibung

T BTN

4. Fullen Sie die geforderten Angaben ein. Pflichtfelder sind mit einem Stern (*)
gekennzeichnet.

5. Klicken Sie auf «Speichern», um den Vorgang abzuschliessen.
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10.2 Durchfihrung als ausgebucht markieren

Falls eine Durchfiihrung eines Bildungsangebotes ausgebucht sein sollte, sind folgende
Schritte vorzunehmen:

®0

® Bildungsanbieter > Bildungsangebote

Vorname Name v

2 Bildungsangebote

Tital ~ At = Durchfihrung = Kreditpunkte = Nummer = Status = Verantwortung fiir

Bildungsanbieter ~ = i iti

| > e o e ‘Mle- . DatmAblauf = die Aklaeditierung

E7 Bildungsanbieter
Bildur b terricht Einmalig 2.00 72 | Angenommen 15.05.2021 Name Vorname

25 Benutzer ol N

! huzgf”ge ot | Prasenzunterricht | Mehrfach 2.00 73 Angenommen 15.05.2021 Name Vorname
# Bildungsangebote menrrac
+ Neues Bildungsangebot

Weiterbildungsplattform des VSV | ASG SystemTest 16.05.2019

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1) und klicken Sie auf das
Navigationsmenu «Bildungsangebote».
2. Kilicken Sie nun auf den Titel des gewlinschten Bildungsangebotes.
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Vormname Name v

Bildungsanbieter ~
B3 Bildungsanbieter
= Benutzer
# Bildungsangebote

+ Neues Bil

“#® Bildungsanbieter > Bildungsangebote > Bildungsangebot mehrfach °

Verantwortung fiir die Name Vomame, bildungsanbieter@demo.ch/ +12 34 567 89 10

Akkreditierung

Angaben zum Angebot Angaben zur Durchfihrung

Titel Bildungsangebot mehrfach Sprachen Deutsch
i s . Franzésisch
Art rasenzunterrioht otieniach
Durcnfunrung Mehrfach Englisch
Lernziel / Kompetenzen  Lernziel Dauer (Stunden) 2.00
Kosten GHF 150,00
chbe GCompliance

Finanzwirtschaft Kosten GHF fur Mitglieger  100.00

Risk- und Portfolio Management
Steuern
Wealth Management

Agenda

Kantakt bildungsanbieter@demo.ch

Arbeit am Kunden
Arbeit am Portfolio
Arbeit am Unternehmen

Tatigkeitsberaiche
Angebot in der Agenda verdffentlichen

[[] Bemerkung auf der Webseite versffentlichen

Lemkentrolle Lerrkentrolle

Kreditounkte, 2.00

B Durchftihrungen

hmer

] Ausgebucht °
[ Bestatige

21.052019

Lokalitat e
0000 Ot

+ Status: ANGEnomMen ssia 15052021 U Dokumente (/]

Status Seit Bemerkung Dokuments fur

Akkreditierung

paf_sampie2 pdf

Angenommen 16.05.2019

Eingereicht 16.05.2019

3. Kiicken Sie auf die Schaltflache bei der ausgebuchten Durchfiihrung,

um die Durchfiihrung zu bearbeiten.
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—— <
B = ®0
; U Bildungsanbieter > Bildungsangebote > Bildungsangebot mehrfach
Vorname Name v
Datum von * TTMM.JJJJ al Lokalitat * Lokalitat
Bildungsanbieter o Datum bis TTMM.JJJJ ) Strasse
#a Bildungsanbieter Ausgebucht [] Durchfuhrung ist ausgebucht PLZ * 0000
4% Benutzer Zeitangaben Ort * Ort
® Bildungsangebote
Kanton * Bern ~
<+ Neues Bildungsangebot
Rahmenprogramm Land = Schweiz v
Wegbeschreibung
4. Aktivieren Sie die Checkbox bei «Durchfiihrung ist ausgebucht».
5. Klicken Sie auf «Speichern», um den Vorgang abzuschliessen.
6. Die Durchfiihrung wird nun als «ausgebucht» im Verzeichnis der Bildungsangebote

vermerkt und es sind keine Anmeldungen fir die Durchfuhrung mehr moglich.
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11 Anmeldungen von Mitgliedern und Bestatigen von
Teilnahmen fur Durchfuhrungen von
Bildungsangeboten

11.1 Anmeldeprozess von Mitgliedern

In folgendem Kapitel wird der Prozess der Anmeldung von Mitgliedern fiir Durchfiihrungen
von Bildungsangeboten erklart. Dies dient zum Verstandnis fir die Bildungsanbieter, um die
Benutzerperspektive der Mitglieder zu verstehen.

Das Mitglied hat zwei Optionen, um die das Verzeichnis der Bildungsangebote zu
durchsuchen und sich anzumelden:

1. Anmeldung via Lernattestierungssystem (Web-Portal)
2. Anmeldung via ¢ffentlicher Website
Die Verzeichnisse auf dem Web-Portal und auf der Website sind identisch.

11.1.1 Anmelden via Lernattestierungssystem (Web-Portal)

VSV = < @0
ASG =
z ) Name Vorname > Bildungsangebote suchen
Vorname Name
Datum von 16.05.2019 a Art Prisenzunterricht v
B  Passwort andem Datum bis MM.JJ. n Fachbereiche Ale - .
() Abmelden Sprachen Alle - v Tatighelisbereiche Alle v

Kanton Alle - Bildungsanbieter Alle - v

Name Vomame

6 Agendaeintrige

Titel = Art = iche = it = Kredi = Datum ~ Kanton = Anbieter =

() Bildungsangebote suchen
25.12.2018-

Kursserie GWG Prasenzunterricht Arbeit am Kunden 2000 | 5010 hoon ABC
Arbeit am Kunden

Bildungsangebot Prasenzunterricht Arbeit am Portfolio 200 | 20052019 Bem Bildungsanbieter
Arbeit am Untemehmen

Arbeit am Kunden
Arbeit am Portfolio 200  21.052019 Bemn Bildungsanbieter
Arbeit am Unternehmen

B et Prasenzunterricht

Management
Steuem
Wealth Management

1. Das Mitglied meldet sich auf dem Web-Portal an und kann unter der
«Bildungsangebote suchen» nach Durchfiihrungen von Bildungsangeboten suchen.
Zusatzlich lasst sich die Suche durch die Filterkriterien Datum, Sprache, Kanton, Art,
Fachbereiche, Tatigkeitsbereiche und Bildungsanbieter einschranken.



2. Sobald das Mitglied eine passende Durchfiihrung gefunden hat, wird es diese

anklicken.
viv = @
ASG =
® - :
- Name Vorname > Agenda * Bildungsangebot mehrfach

B Passwort snderm

21.05.2019
Name Vormame a

o ung Lokalitat

* Profil 000001t

® Aleditierte
Bildungsleistungen

B Sebostdeklarients
Bildungsleistungen

| Bildungsangebote suchen

Bildungsangebot mehrfach

Lemziel

Rechnungsadresse

®0

swar Durchfiihrung Anmeldung
. & 21.05.2019 B Neue Anmeldung
Datum Bemerkung ]

@ Strasse (O Andere Adresse
000D Ort

Neue Anmeldung speichem

Bildungsanbieter

bildungsanbieter@demo.ch

Prasenzunterricht Bildungsanbieter
< 2.00 Kreditpunkte B Bildungsanbieter

Compliance
Finanzwirtschaft
Risk- und Portialio Management

Steuen
Wesalth Management

Arbait am Kundan
kit am Prctfrin

3.1 Fur die Anmeldung kann das Mitglied optional eine Bemerkung erfassen und die
Rechnungsadresse erfassen. Die Verrechnung lauft direkt tber den

Bildungsanbieter.

3.2 Wenn fir das Bildungsangebot ein Link fir die Anmeldung angegeben wurde, wird
das Mitglied entsprechend auf diese Seite weitergeleitet (externer Link, bei E-

Learning-Kursen zwingend).

4. Nach erfolgreicher Anmeldung wird sowohl das Mitglied wie auch der

Bildungsanbieter per E-Mail informiert.

5. Falls weitere Erlauterungen oder Schritte zusatzlich zu den Angaben auf dem Web-
Portal notwendig sind, muss der Bildungsanbieter nun das Mitglied kontaktieren.
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11.1.2 Anmelden via 6ffentlicher Website

Q W& Login DE v

><
a<
[l

Aktuelles v Verband v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Weiterbildungsplattform

Die Vermogensverwaltung erfordert eine standige Auffrischung der Kenntnisse und ein  Dokumente
hohes Mass an Fachwissen. Mit ihrer Palette an hochwertigen
Weiterbildungsangeboten erméglicht die Plattform allen VSV-Mitgliedern, ihre Tatigkeit
stets mit einem hohen professionellen Niveau auszutiben.

Allgemeine Geschaftsbedingungen (AGB)
Berufsbild Vermdgensverwalter
Weiterbildungsreglement
Gebiihrenordnung

i i i i d Benutzerhandbuch fiir Bildt
L Is Mitglied Is Bild biet
Benutzerhandbuch fiir Mitglieder

Anmeldeprozess fiir Bildungsangebote
Ubertrag von Kreditpunkten

Achtung: Keine automatische Anmeldung, denken Sie daran, lhre Registrierung direkt Tabelle

Uber den Link unten vorzunehmen.

Feedbackformular

Weiterbildungsprogramm Bildungsangebote Bildungsanbi haftlicher Beirat FAQ

1. Das Mitglied geht auf die Webseite und klickt auf die Navigation
«Bildungsangebote».
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https://www.vsv-asg.ch/de/training/weiterbildungsprogramm

Weiterbildungsprogramm Bildungsangebote Bildungsanbieter

07.11.2023

07.11.2023

14.11.2023

30.11.2023

07.12.2023

Weiterbildungsseminar Modul 1: GWG/FIDLEG/FINIG
Verband Schweizerischer Vermogensverwalter | VSV

Weiterbildungsseminar Modul 2: GWG/FIDLEG/FINIG - Fachliche

und technische Kenntnisse
Verband Schweizerischer Vermogensverwalter | VSV

Continuing training seminar - AML, FinSA, FinlA
Verband Schweizerischer Vermdgensverwalter | VSV

Weiterbildungsseminar Modul 1: GWG/FIDLEG/FINIG
Verband Schweizerischer Vermogensverwalter | VSV

Weiterbildungsseminar Modul 2: GWG/FIDLEG/FINIG - Fachliche

und technische Kenntnisse
Verband Schweizerischer Vermdgensverwalter | VSV

Wissenschaftlicher Beirat FAQ

Detail

Detail

Detail

Detail

Detail

Datum von Datum bis
TT.mm_jjjj TT.mm_jjjj
Sprache

Kanton

Bildungsanbieter

Verband Schweizerischer Vermagensverwalter | VSV -

Fachbereich
Tatigkeitsbereich

E-Learning
O NurE-Learnings anzeigen

Kostenlos

[0 Nur kostenlose Angebote anzeigen

SUCHEN Neue Suche

2. Das Mitglied kann hier nach Durchfihrungen von Bildungsangeboten suchen.
Zusatzlich lasst sich die Suche durch die Filterkriterien Datum, Sprache, Kanton,
Fachbereiche, Tatigkeitsbereiche und Bildungsanbieter einschranken.

3. Sobald das Mitglied eine passende Durchflihrung gefunden hat, wird es auf die
entsprechende Schaltflache «Details» klicken.



Continuing training seminar - AML, FinSA, FinlA

Bildungsanbieter Verband Schweizerischer Vermidgensverwalter | VSV

Datum 14.11.2023

Durchfiihrungsort ONLINE
Schweiz

Zeitangaben 14/11/2023 - 08:30-12:30

Art Fachseminar, -referat oder -kengress

Sprachen » Englisch

Lernziel / Kompetenzen This seminar aims to review, deepen and update knowledge and practices of regulatory requirements on:
- AMLA
- Rules of conduct according to the FinSA and another specialized knowledge
- FinlA

The content is based on the latest regulatory changes, new case law, the experiences of the SAM and the key players involved - such as
auditors and supervisory organization - as well as the expectations of FINMA.

The update of reguiatory knowledge enables the professionals concerned to maintain their qualifications and to fulfill the minimum
continuing education requirements of the supervisory organisations and FINMA,

Fachbereiche « Compliance
Kreditpunkte 4.00
Kosten CHF 600.00
Kosten CHF fiir 500.00
Mitglisder
Dokumente » Formation continue - ule anglais.pdf
Kontakt Geschiftsstelle Zirich
+41 44228 70 10
Zueric
Anmeldung Hier klicken um sich anzumelden.

4. Fur eine Anmeldung wird das Mitglied auf «Link fir die Anmeldung» klicken und
entweder

a. auf das Lernattestierungssystem (Web-Portal) gelangen

b. oder auf die durch den Bildungsanbieter angegebene Seite gelangen.
(externer Link; bei E-Learning-Kursen zwingend).



11.2 Teilnahmen von Mitgliedern bestatigen

Sobald eine Durchfiihrung eines Bildungsangebotes erfolgt ist, missen die Teilnahmen der
angemeldeten Mitglieder auf dem Web-Portal bestatigt werden, um eine entsprechende
Gutschrift der Kreditpunkte fur die Mitglieder auszulésen.

Hinweis: Die Teilnahmen an E-Learningkursen werden durch die Fachstelle Weiterbildung

bestétigt. Das Mitglied muss dazu einen Nachweisdokument fiir den Abschluss des E-

Learningkurs hochladen. Der Bildungsanbieter wird lediglich per Mail Gber eine Einreichung

benachrichtigt.

Zu bestéatigende Teilnahmen von Durchfuhrungen sind auf der Startseite des
Bildungsanbieter ersichtlich.

Vsv
ASG

Vorname

Bildungsanbieter

Name v

Ea Bildungsanbieter

2% Benutzer

@ Bildungsangebote

+  Neues Bildungsangebot

1.
2.

<

B Bildungsanbieter ° U Dokumente °
Name Bildungsanbieter
Webseite
Rechnungsadresse  Bildungsanbieter
Strasse
0000 Ort
Kontakt fiir 6ffentliche Bildungsangebote
Kontakt
Telefon
E-Mail bildungsanbieter@demo.ch
v Status: Aktiv ® Zu bestétigende Teilnahmen
Status Seit Bemerkung Bildungsangebot = Datum Vv
Aktiv 16.05.2019 Bildungsangebot mehrfach 21.05.2019 e
Offen 16.05.2019
Eprm 16.052019 Grund Bildungsangebot 20.05.2019 e
Offen 16.05.2019

Unternehmung-Administrator

Yorname Name

+12 34 567 89 10/ bildungsanbieter@demo.ch

Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).

Klicken Sie auf die Schaltflache,

©

um eine Durchfiihrung mit zu bestatigenden Teilnahmen zu 6ffnen.



vsv = € @0
ASG =
o -n ) .
- ® Bildungsanbieter > Bildungsangebot mehrfach > 21.05.2019
Vorname Name v
Datum 21.05.2019 Durchfihrungsart Lokalitat
Ausgebucht O toanon
Bildungsanbieter =
Bestdtigt O

B9 Bildungsanbieter

A% Benutzer

#® Bildungsangebote

4+ Neues Bildungsangebot &% Teilnehmer  Teilgenommen [ () Nicht teilgenommen

1 Teilnehmer

_ E-Mail = Bemerkung = Rechnungsadresse Status = Teilgenommen =
Angemeldet = =
- Alle - ~ - Alle - v
Qua
16.05.2019 Name Vorname teilnehmer@demo.ch Say Angemeldet
0000 Ort O Nein

Telnamen botige

3. Bestatigen Sie nun fir alle Mitglieder die Teilnahme oder Nicht-Teilnahme.

a. Sie konnen fur jeden Teilnehmer einzeln die Auswabhl

Teilgenommen =
- Alle - w

QO Ja
o Mein
ausfullen.

b. Mit den Schaltflachen

v/ Teilgenommen @ Nicht teilgenommen

kdnnen Sie fur alle Teilnehmer das Feld «Teilgenommen» auf «Ja» bzw.
«Nein» setzen.

4. Sobald fur alle Teilnehmer das Feld «Teilgenommen» ausgeflillt ist, klicken Sie auf
die Schaltflache,

Teilnahmen bestétigen

sodass die Gutschrift von Kreditpunkten an die Mitglieder erfolgen kann.
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11.3 Teilnahme von Mitgliedern manuell hinzufiigen

In folgenden Fallen mussen Teilnehmer manuell fir eine Durchfiihrung eines
Bildungsangebotes hinzugefligt und bestatigt werden:
- Kurse mit externem Anmeldungslink

- Nachtragliche Eintragung von Teilnehmer, die vor dem Durchfiihrungsdatum noch
nicht Gber das Web-Portal angemeldet waren (alternativ kann das Member eine
nachtragliche Kursanmeldung mit Nachweisdokument einreichen, welches von der
Fachstelle gepruft wird.)

Folgende Schritte sind dazu vorzunehmen:

< ®0

vV
A

unun
a<

z ® Bildungsanbieter > Bildungsangebote

Vorname Name v

2 Bildungsangebote

= = " = " - - = Verantwortung fiir
Bildungsanbieter ~ Titel ~ Art = Durchfithrung = Kreditpunkte = Nummer = Status = Datum Ablauf = die Akkreditierung
I _ - Alle - v - Alle - v -Alle - ~ —
E7 Bildungsanbieter
Bildur b terricht Einmalig 2.00 72 | Angenommen 15.05.2021 Name Vorname
25 Benutzer ol N
! h“:gf”ge ot | prasenzunterricht | Mehrfach 2.00 73 Angenommen 15.05.2021 Name Vorname
# Bildungsangebote menrtac
+ Neues Bildungsangebot
Weiterbildungsplattform des VSV | ASG SystemTest 16.05.2019

1. Melden Sie sich auf dem Web-Portal an (siehe 2.1).

2. Kilicken Sie auf den Titel des entsprechenden Bildungsangebotes.



Vormname Name v

Bildungsanbieter ~
B3 Bildungsanbieter
= Benutzer
# Bildungsangebote

+ Neues Bil

“#® Bildungsanbieter > Bildungsangebote > Bildungsangebot mehrfach °

Verantwortung fiir die Name Vomame, bildungsanbieter@demo.ch/ +12 34 567 89 10

Akkreditierung

Angaben zum Angebot Angaben zur Durchfihrung

Titel Bildungsangebot mehrfach Sprachen Deutsch
i s . Franzésisch
Art rasenzunterrioht otieniach
Durcnfunrung Mehrfach Englisch
Lernziel / Kompetenzen  Lernziel Dauer (Stunden) 2.00
Kosten GHF 150,00
chbe GCompliance

Finanzwirtschaft Kosten GHF fur Mitglieger  100.00

Risk- und Portfolio Management
Steuern
Wealth Management

Agenda

Kantakt bildungsanbieter@demo.ch

Arbeit am Kunden
Arbeit am Portfolio
Arbeit am Unternehmen

Tatigkeitsberaiche
Angebot in der Agenda verdffentlichen

[[] Bemerkung auf der Webseite versffentlichen

Lemkentrolle Lerrkentrolle

Kreditounkte, 2.00

B Durchftihrungen

1 Durchfiihrungen

Teilnehmer

] Ausgebucht °
[ Bestatige

Durchfiihrungsort =

Lokalitat e
0000 Ot

Zeitangaben =

21.052019

+ Status: ANGEnomMen ssia 15052021 U Dokumente (/]

Bemerkung Dokuments fur

Akkreditierung

Status Seit paf_sampie2 pdf

Angenommen 16.05.2019

Eingereicht 16.05.2019

3. Klicken Sie auf die Schaltflache

fur die entsprechende Durchfiihrung.
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b
a<
ll
~
&
©)

o : ) .
- ® Bildungsanbieter > Bildungsangebot mehrfach > 21.05.2019
Vorname Name v
Datum 21.05.2019 Durchfihrungsart Lokalitat
Ausgebucht O toanon
Bildungsanbieter =
Bestdtigt O

B9 Bildungsanbieter

A% Benutzer

#® Bildungsangebote

4+ Neues Bildungsangebot &% Teilnehmer  Teilgenommen [ () Nicht teilgenommen

1 Teilnehmer

_ E-Mail = Bemerkung = Rechnungsadresse Status = Teilgenommen =
Angemeldet = =
- Alle - ~ - Alle - v
Qua
16.05.2019 Name Vorname teilnehmer@demo.ch Say Angemeldet
0000 Ort O Nein

Telnamen botige

4. Klicken Sie auf die Schaltflache,
+

um einen neuen Teilnehmer manuell hinzuzufiigen.
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2% Teilnehmer hinzufligen

Name Nam# E-Mail

Ort

Suche ausfiihren Kriterien zuriicksetzen

1 Teilnehmer Profil
O ~ Vorname = ort =

D Name Vorname Ort

Teilnehmer hinzufiigen (0)

5. In der Suchmaske stehen Folgende Filterkriterien zur Auswahl:
a) Name
b) Ort
c¢) E-Mall
Wobei die E-Mail-Adresse als eindeutiges Identifizierungsmerkmal gilt, da das
System keine mehrmalige Verwendung von E-Mail-Adressen erlaubt.

6. Markieren Sie die gewiinschten Teilnehmer und bestéatigen Sie, indem Sie auf
«Teilnehmer hinzufugen» klicken.
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