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Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG

La plateforme de formation continue de I’Association Suisse des Gestionnaires de fortune | ASG est
constituée d’un site internet ainsi que d’un portail web protégé par un mot de passe. Ce manuel
d’utilisation vous fournit toutes les informations concernant:

- Llinscription sur la plateforme de formation continue en tant que membre
- L’inscription aux offres de formation accréditées par 'ASG
- La consultation et la reconnaissance des prestations de formation

- L’obtention de I'extrait de formation continue et du certificat

Pour toute question, veuillez vous adresser a training@vsv-asg.ch ou au service de formation
continue au 022 716 18 83.

Site Internet : https://www.vsv-asg.ch/fr/training/programme-de-formation-continue
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1 S’inscrire comme membre

1.1 Soumettre une demande d’inscription

Rendez-vous sur le site Internet et cliquez sur «Inscription membre.
— Q = Login FR v
VSV
ASG

Actualité v Association v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Plateforme de formation

La gestion de fortune exige une mise a jour constante des connaissances etun niveau  Documents
élevé d'expertise. Avec sa gamme d'offres de formation continue de qualité, la
plateforme permet & tous les membres de I'ASG d'exercer en permanence leur activité
avec un haut niveau de professionnalisme.

Conditions générales (CG)

Profil du gestionnaire de fortune
Réeglement de la formation continue
Emoluments

o maat Login p taires de f tion Manuel ul!l‘\sateur pour les prestataires de formation
: Manuel utilisateur pour les membres
Processus d'inscription
Transfert des crédits

Attention : Pas d'inscription automatique. N'oubliez pas de procéder a votre inscription  Tableau
via le lien ci-dessous

Formulaire de feedback

L’inscription comprend les six étapes suivantes:
1. Inscription

Données générales

Données de contact

Documents

Confirmation

o g s~ wDN

Résumé


https://www.vsv-asg.ch/fr/training/programme-de-formation-continue
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A la premiére étape, sélectionnez le motif de votre inscription.

& Enregistrer l'inscription du nouveau membre
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ASG

Inscription Données générales Données de contact Documents Confirmation Résumé

Inscription plateforme de formation continue VSV | ASG

o Je souhaite devenir membre individuel et m'inscrire sur la plateforme de formation continue VSV | ASG.

O Je suis déja membre individuel de 'ASG et souhaite m'inscrire sur |a plateforme de formation continue VSV | ASG.

Pour bénéficier des services de la plateforme de formation continue, vous devez étre
membre individuel de I'ASG.

Sous I'onglet «Inscription», les choix suivants sont possibles:

1. Je souhaite devenir membre individuel et m’inscrire sur la plateforme de formation
continue VSV | ASG.

a. Avec certification et titre
b. Sans certification

2. Je suis déja membre individuel de I'ASG et souhaite m’inscrire sur la plateforme de
formation continue VSV | ASG.
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A la deuxiéme étape, renseignez vos données générales.

2 Enregistrer l'inscription du nouveau membre

oy
<
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Inscription Données générales Données de contact ~ Documents  Confirmation Résumé

Informations personnelles Employeur
Formule d'appel * - Veuillez sélectionner - v Entreprise *
Nom * Rue *+
Prénom * complément d'adresse
Langue * Francais v Case postale
NPA *
Date de naissance * ]
Localité *
Domaines d'activité * i
Canton * - Vide - v
Publier @ Publier le profil dans le registre sur le site internet
Pays * Suisse v
OAR * - Vide - v
=3

Cliguez sur les champs correspondants pour renseigner vos données. Tous les champs
marqués d’un astérisque (*) doivent étre obligatoirement remplis. Une fois que vous avez
saisi vos données, cliquez sur «Continuer» pour accéder a I'étape suivante.

Les informations suivantes seront affichées sur votre profil public:
a) Prénom
b) Nom
c) Employeur
d) E-malil (facultatif)
e) Numéro de téléphone (facultatif)
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A latroisiéme étape, renseignez vos données de contact.

2 Enregistrer l'inscription du nouveau membre

VSV
ASG

Inscription  Données générales  Domnéesdecontact  Documenmts  Confimation  Résumé

Adresse de correspondance Adresse de facturation 4 indigusr ssulsment s/ différents de /scresss de comespandance

Entreprise | Entreprise

Rue * Rue

complément d adresse complément d'adresse

Case postale Case postale

NPA * NPA

Localité + Localite

Canton * ~Vide - ~ Canton

Pays * Suisse v Pays ~Vide - ~
Adresses E-Mail Téléphone

Adresse E-Mall principale * EM Bureau *

utres adresses E-Mail Privé/Mobile *

Publier [ Publier tadresse E-Mail dans fannuaire Versffentlichen [ Publier e téléphone dans lannuaire

(.

Cliguez sur les champs correspondants pour renseigner vos données de contact. Tous les
champs marqués d’un astérisque (*) doivent étre obligatoirement remplis.

Le champ «Adresse E-mail principale» est requis pour accéder au portail web et recevoir
des informations.

Une fois que vous avez saisi vos données, cliquez sur «Continuer» pour accéder a I'étape
suivante ou cliquez sur «Retour» pour revenir a I'étape précédente et modifier les données
déja saisies.
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A la quatrieme étape, téléchargez les documents requis.

2 Enregistrer l'inscription du nouveau membre

a2l
il

o

Inscription Données générales Données de contact Documents Confirmation Résumé

Documents

Téléchargez votre CV actualisé. Pour participer au systéme d'attestation de formation continue vous devez également télécharger des diplomes / copies des certificats. Vous pouvez
aussi sauter cetle étape et nous envoyer les documents par la poste.

D Envoyer des documents par la poste

Documents protégés +

Les documents téléchargés ici ne peuvent étre consultés que par les personnes qui
examinent l'inscription. Le contenu des documents est traité de manigre confidentielle.

Veuillez télécharger votre curriculum vitae récent, vos dipldmes et vos attestations de travail.
Pour télécharger un document, cliquez sur le bouton
et sélectionnez le document & télécharger.

Pour supprimer un document, cliquez sur le bouton

Si besoin, ces documents peuvent étre envoyés par courrier. Veuillez dans ce cas cocher la
case «Envoyer des document par la poste».

Une fois que vous avez saisi vos informations, cliquez sur «Continuer» pour accéder a
I'étape suivante ou cliquez sur «Retour» pour revenir a I'étape précédente et modifier les
données déja saisies.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023

7137
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A la cinquieme étape, lisez les conditions générales d’utilisation (CGU) et donnez
votre accord.

VSV
ASG

= Enregistrer l'inscription du nouveau membre

Inscription Données générales Données de contact Documents Confirmation Résumé

Conditions générales

Afficher les conditions générales.

Jai lu et japprouve les conditions générales (CG).

Cliquez sur le lien pour lire les CGU. Confirmez ensuite que vous avez lu les CGU puis
cliguez sur «Continuers.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023

8/37
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A la sixiéme étape, vérifiez vos informations et terminez I'inscription.

2 Enregistrer l'inscription du nouveau membre

Données générales  Données decontact  Documents  Confirmation  Résumé

Données générales Documents

Nom Madame Prénom Participant DGl protges pdf_sample1.pdf
Francais

01.01.2019

chchchchchch
Risk Management
Administration
Entreprise

Rue
0000 Localité

0AR ASG

[ Publier le profil dans le registre sur le site intemet

Données de contact Prix

rue Annonc e Pour un collaborateur d'un membre actif ASG
0000 localité gratut

Pour un collaborateur d'un gérant de fortune indépendant
affillé & un autre OAR

rue

0000 locallté CHF 500

participant@mail.ch Adresse E-Mail principale

O BT Participation au systéme diattestation Les frais dinscription annuels sont compris dans la
pigebeline NGRS cotisation daffiliation individuelie.

[] Publier I'adresse E-Mall dans Iannuaire
[C] Publier le téiéphone dans fannuaire

Avec certification (pour les dirigeants qualifiés / les gestionnaires de fortune)

Terminer lenregistrement

Cliquez sur «Retour» pour modifier vos informations ou sur « Terminer I'enregistrement»
pour soumettre votre inscription.

Le service de la formation continue vérifiera votre inscription et vous demandera, si
nécessaire, des informations complémentaires.

Vous recevrez par e-mail des informations concernant le traitement de votre demande
d’inscription.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023

9/37



1.2 Compléter votre demande d’inscription

Table des matiéres

Si votre demande d’inscription n’est pas compléte ou insuffisante, le service de la formation
continue vous demandera de compléter votre demande de participation au programme de

formation continue.

@0

VSV = <
ASG =
o Veuillez s'il vous plait compléter les informations manquantes et soumettre ensuite votre inscription complétée.
o
- . . ,
Prénom Participant < Participant Prénom ° @ Documents °
Nom Madame Prénom Participant Documents pdf_sample?.pdf
B  Changer le mot de passe Langue Frangais protéges

01.01.2019

() Déconnexion Date denassance
Wealth & Asset Management
Compliance

Risk Management
Administration

Domaines dactivite

Participant Prénom -~

O Statut: Compléter

+ Soumettre de nouveau

Avec certification (pour les dirigeants qualifiés / les gestionnaires de fortune)

2 Profil du participant Employeur Entreprise
Rue N
Statut D Ri
0000 Localité . eputs emargue
08R ASG Compléter 24.07.2019 Remarque
Publier Publier le profil dans le registre sur le site intemet Nouveau 24.07.2019
B Données de contact (/)
Adresse de rue
correspondance 0000 localité
e de rue
tion 0000 localité

E-Mai participant@mail ch Adresse E-Mall principale
Téléphone +4112 34567 89 Bureau

+411234567 89 Privé/Mobile
Publier [C] Publier l'adresse E-Mail dans I'annuaire

[] Publier le téléphone dans lannuaire

Pour cela, connectez-vous au portail web (voir 2.2).

Votre statut indique «Compléter» et les informations complémentaires nécessaires
sont indiquées sous «Remarque».

3. Cliquez sur le bouton

pour modifier vos informations.

4. Aprés avoir apporté les modifications nécessaires, cliquez sur «Soumettre de
nouveau» pour mettre a jour votre inscription.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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2 Connexion et déconnexion

Table des matiéres

Pour vous connecter au portail web, rendez-vous sur votre compte utilisateur du site Internet

ASG (Single-Sign-On).

2.1 Connexion

Actualité v

Association v

Q 4= Login FR v

Solutions v Advocacy v

Legal Support ~

Training v

Plateforme de formation

La gestion de fortune exige une mise a jour constante des cennaissances et un niveau
élevé d'expertise. Avec sa gamme d'offres de formation continue de qualité, la
plateforme permet & tous les membres de I'ASG d'exercer en permanence leur activité
avec un haut niveau de professionnalisme.

Login prestataires de formation

Attention : Pas d'inscription automatique. N'oubliez pas de procéder a votre inscription
via le lien ci-dessous

Documents

Conditions générales (CG)

Profil du gestionnaire de fortune

Réglement de la formation continue

Emoluments

Manuel utilisateur pour les prestataires de formation
Manuel utilisateur pour les membres

Processus d'inscription

Transfert des crédits

Tableau

Formulaire de feedback

1. Rendez-vous sur le site Internet de la plateforme de formation continue.

2. Cliquez sur «Login membre».


https://www.vsv-asg.ch/fr/training/programme-de-formation-continue
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Q = Login FR v

5
vl
a<
[l

Actualité ~ Association v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Identification de I'utilisateur
Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ici pour vous connecter sur le site web

Nom d'utilisateur
Mot de passe

Identification

Mot de passe oublié ?

3. Connectez-vous a votre compte utilisateur du site Internet ASG.

4. Vous étes redirigé(e) vers le systéme d’attestation de formation (portail web).
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2.2 Deéconnexion

VSV
ASG

= Participant Prénom o

Nom Madame Prénom Participant
Langue Francais
Date de naissance 01.01.2019

Domaines d'activité ~ Wealth & Asset Management
Compliance
Risk Management
Administration

Employeur Entreprise
Rue
0000 Localité

OAR ASG

Publier Publier le profil dans le registre sur le site internet

1. Cliquez sur le bouton

a c6té du logo VSV | ASG.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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VSV
ASG

Prénom Participant

ﬁ Changer le mot de passe

(!) Déconnexion

Participant Prénom A

= Profil du participant

2. Cliquez ensuite sur «Déconnexion» dans la fenétre qui apparait.
3. Vous étes redirigé(e) vers le site Internet VSV | ASG.
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3 Changer lalangue
®0

B

nun
a<

00

Période dattestation avec certification

[ ]
- ~ Participant Prénom > Période de l'attestation actuelle 24.07.2019 - 23.07.2021

Prénom Participant
Total 0.00 Credits manquants 38.00 Report 0.00

S8
@ Changer le mot de passe

(1) Déconnexion

Participant Prénom ~

2 Profil du participant 1=

® Participation aux
formations accréditées ¢
® » ® +

,
b,

B Prestations de formation ¥ qu y
auto-déclarées . : &
A ¥

(] Rechercher des offres de

formation
o @ Documents o

& Participant Prénom

1. Loguez-vous sur le portail web (voir 2.2).
2. Cliquez sur le bouton dans le coin en haut a droite,

@

afin de choisir la langue souhaitée.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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4 Modifier les informations du profil

Vous pouvez modifier les informations du profil a tout moment.

VsV
ASG

- -
0%/ 0.00 Credits manquants 38.00
Prénom Participant

58

® Participation aux
formations aceréditées

& Participant Prénom

o Madame Prénom Participan
Frangals

01.01.2019

Wealth & Asset Management
Compliance

Risk Managsment
Administration

0000 Localé
ASG

Eublier e profil ans e regsstre sur e ste intermet

B3 Données de contact

Connectez-vous au portail web (voir 2.2).

# Participant Prénom > Période de I'attestation actuelle 24.07.2019 - 23.07.2021

B Documents

pei_sample1 pdf

+ Statut: Actif

Table des matiéres

(=X}

Période d'attestation avec certification

Avec certification (pour les dirigeants qualifiés / les gestionnaires de fortune)

Statut

Actif 24072019
Neuveau 24072019
Compléter 24072019
Neuveau 24072019

Cliquez sur le menu de navigation «Profil du participant».

Cliquez sur le bouton

Remarque

pour modifier vos informations dans les champs «Données générales», «Données

de contact» et «Documents».

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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5 Modifier le mot de passe

Pour vous connecter au portail web, rendez-vous sur votre compte utilisateur du site Internet
ASG (Single-Sign-On). Vous ne pouvez modifier que votre mot de passe pour I'acces a
votre compte utilisateur du site Internet ASG.

Pour modifier le mot de passe, procédez comme sulit:

Q = Login FR v

S
vl
a<
[l

Actualité v Association v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Identification de I'utilisateur
Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ici pour vous connecter sur le site web

Identification

Mot de passe oublié ?

1. Rendez-vous sur la page de connexion du site Internet ASG.

2. Cliquez sur « Mot de passe oublié ? ».


https://www.vsv-asg.ch/fr/login

Table des matiéres

Q = Login FR v

VsV
OASG

Actualité v Association v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Mot de passe oublié ?
Veuillez entrer votre nom d'utilisateur ou votre adresse e-mail. Les instructions pour réinitialiser le mot de passe vous seront envoyées immeédiatement.

Nom d'utilisateur ou adresse email

Réinitialiser le mot de passe

Retourner au formulaire d'identification

3. Entrez lidentifiant de connexion au site Internet ASG (=e-mail).
4. Confirmez en cliquant sur «réinitialiser».

5. Vous recevez un e-mail pour créer un nouveau mot de passe.
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6 Inscription a des offres de formation accréditées

6.1 Connexion au systéme d’attestation de formation (portail web)

@0

vsv = <
ASG =—
-_ & Participant Prénom > Rechercher des offres de formation
Prénom Participant
Date du p4.07.2019 ) Type ~Tous - .
B Changer le mot de passe Date jusqu'au JJMMAAAA B Domaines - Tous - v
spécialisés
() Déconnexion Langues Tous- .
Domaines d'activité - Tous - v
Canton -Tous - "
Participant Prénom ~ Prestataire de -Alle - "
farmation

& Profil du participant

® Participation aux Effectuer la recherche Réinitialiser les

formations accréditées

B Prestations de formation
auto-déclarées

15 Entrées dans | Agenda

(2 Rechercher des offres de
formation - - Domaines Domaines d'activité = = Prestataire de
Titre = Type = spécall = = Crédits = Date ~ Canton = formation =

Activité clientéle
C  eloming E-Learning Compliance Activité Entreprise 5.00 BBB AG
Activité portefeuille

o Bildungsangebot bildungsanbieter
DE1.2. DE

E-Learning Compliance Activité clientéle 0.30

Compliance
Economie
financiére

Artivitd rliantala

Connectez-vous au portail web (voir 2.2).

Cliquez sur «Rechercher des offres de formations.
Entrez les filtres souhaités.

Cliquez sur «Effectuer la recherche».

o > 0o nh e

Cliquez sur le titre de I'offre de formation souhaitée.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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- ® Participant Prénom > Agenda > Bildungsangebot mehrfach

Prénom Participant

Table des matiéres

@0

B  Changer le mot de passe Réalisation Inscription
O Déconnexion EI 25.07.2019 E Nouvelle inscription
Date |

25.07.2019

Participant Prénom ~
B Social progran auf Deutsch
2 Profil du participant Lieu du cours Lokalitat

0000 Ort
# Participation aux

formations accréditées

B Prestations de formation
auto-déclarées

™1 Rechercher des offres de
formation

Remarque

Adresse de @) rue O Autre adresse
facturation 0000 localité

Enregistrer une nouvelle inseription

q Cours prés'emiel Prestataire de formation
~ 2.00 Crédits i8] Bildungsanbieter

Bildungsangebot mehrfach

Lernziel

Compliance
Economie financiére

(Facultatif) Entrez une remarque en option.

Nom Bildungsanbieter

Contact bildungsanbieter@demo.ch

(Facultatif) Modifiez si nécessaire I'adresse de facturation. La facturation s’effectue
directement par le prestataire de formation.

8. Cliquez sur «Enregistrer une nouvelle inscription.

Remarque : Au cas ou le prestataire de formation utilise un lien d’inscription externe,
cliquez sur « Quvrir la page de connexion du prestataire de formation ». L’inscription
s’effectue directement par le prestataire de formation et aucune inscription n’est indiquée
dans le portail. Apres votre participation au cours, le prestataire doit manuellement ajouter
votre participation afin que vous puissiez recevoir les crédits prévus.

Explication des symboles:

Inscrit(e) au cours
Désinscrit(e) du cours

> Inscription au cours externe

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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pas participé
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6.2 Inscription via le site Internet public

Plateforme de formation

La gestion de fortune exige une mise 2 jour constante des connaissances et un niveau Documents
élevé d'expertise. Avec sa gamme d'offres de formation continue de qualité, la
plateforme permet & tous les membres de I'ASG d'exercer en permanence leur activité
avec un haut niveau de professionnalisme

Conditions générales (CG)

Profil du gestionnaire de fortune
Réglement de la formation continue
Emoluments

T et Login p tairos da formation Manuel ul!l.\saleur pour les prestataires de formation
L Manuel utilisateur pour les membres

Processus d'inscription
Transfert des crédits
Attention : Pas d'inscription automatique. N'oubliez pas de procéder & votre inscription  Tableau
via le lien ci-dessous

Formulaire de feedback

Programme de formation continue m Prestataires Comité scientifique FAQ

1. Rendez-vous sur le site Internet de la plateforme de formation continue.

2. Cliquez sur le menu «Formations».


https://www.vsv-asg.ch/fr/training/programme-de-formation-continue
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Programme de formation continue m Prestataires Comité scientifique FAQ

28.11.2023 Formation continue Module 1: LBA/LSFin/LEFin Détails Date début Date fin
Association Suisse des Gestionnaires de fortune | ASG

05.12.2023 Formation continue Module 2: LBA/LSFin/LEFin - connaissances Détails L

TT.mm.jjjj TT.mm.jjjj

professionnelles et techniques -

Association Suisse des Gestionnaires de fortune | ASG
Canton

Prestataires de formation

Association Suisse des Gestionnaires de fortune | ASG'

Domaine spécialisé
Domaine d'activité

E-Learning

[0 Afficher uniquement les e-learnings

Gratuit

[0 Afficher uniguement des offres gratuites

(6215300 [ al N ouvelle recherche

3. Entrez les filtres souhaités.
4. Cliquez sur «Chercher».
5. Cliquez sur «Détails» pour la sélection souhaitée.
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Continuing training seminar - AML, FinSA, FinlA

Prestataire de formation

Date

Lieu du cours

Dates et heures

Type

Langues

Objectif d'apprentizsage
/ compétences

Domaines spécialisés

Crédits

Prix en CHF

Prix en CHF pour les
membres

Documents

Contact

Inscription

6. Cliquez sur le lien d’inscription.

Werband Schweizerischer Vermogensverwalter | VSV

14.11.2023

ONLINE

Suisse

14/11/2023 1 08:30-12:30

Séminaire spécialisé, exposé spécialise, congrés

+ Anglais

This seminar aims to review, deepen and update knowledge and practices of regulatory requirements on:

- AMLA

- Rules of conduct according to the FinSA and another specialized knowledge

-FinlA

Table des matiéres

The content is based on the latest regulatory changes, new case law, the experiences of the SAM and the key players involved - such as

auditors and supervisory organization - as well as the expectations of FINMA

The update of regulatory knowledge enables the professionals concerned to maintain their qualifications and to fulfill the minimum

continuing education requirements of the supervisory organisations and FINMA.

+ Compliance

4.00

600.00

500.00

» Formation continue - Module anglais.pdf

Geschaftsstelle Zirich
+41 442287010

zuerich@vsv-asg.ch

Cliquer ici pour s'inscrire

7. Vous étes alors redirigé(e) vers la page de connexion au site Internet ASG (pour les
offres de formation avec un lien d’inscription externe, vous serez redirigé(e) vers la

page de connexion du prestataire de formations).
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Q = Login FR v

VSV

Actualité ~ Association v Legal Support v Training v Solutions v Advocacy v

Identification de I'utilisateur
Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe ici pour vous connecter sur le site web

Nom d'utilisateur
Mot de passe

Identification

Mot de passe oublié ?

8. Connectez-vous avec votre identifiant de la site Internet ASG.
9. Procédez ensuite comme a |'étape 6 du point 6.1.
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7 Attribution des crédits

Dans le cas d’inscriptions normales aux formations accréditées (voir Point 6), les crédits
sont attribués aux membres automatiquement par la confirmation de participation du
prestataire sur le portail.

Dans les cas suivants, les crédits sont attribués manuellement par le service de la formation
continue:

e Cours E-Learning
e Prestation de formation auto-déclarées

e Inscription tardive a un cours

7.1 Cours E-Learning

B
uun
Q<

; #® Participant Prénom > Inscription > E-Learning LBA

Prénom Participant

@ Changer le mot de passe Inscription Participation
(D E-Learning E Saisir la participation au cours

() Déconnexion

el ict i i
Pour cette offre, vous devez vous inscrire sur le site du prestataire de formation chspcyvez saisir vous méme ici la pariicipation au cours. La pariicipation est ensuite
confirmée par le service de la formation continue.
Merci dentrer la date 4 laquelle vous avez terminé le cours en ligne.

Participant Prénom ~
Ouvrir la page de connexion du prestataire de formation

& Profil du participant
Validié 1312.2018-1212.2021 Preuve * Vous devez télécharger une preuve - un document °
# Participation aux d'attestation.
formations accréditées
Date * JJMM.AAAA B
Bl Prestations de formation
auto-déclarées Remarque

[ Rechercher des offres de

e
1. Indiquer la date d’achévement du cours.
2. Télécharger le document d’attestation.
3. Cliquez sur «Enregistrer votre participation au cours».
4. Le service de la formation continue vérifie votre participation au cours avec les

documents envoyés et demande si nécessaire des informations complémentaires.
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7.2 Prestations de formation auto-déclarées

Conformément a I'art. 12 du réglement de la formation continue, les prestations de formation
auto-déclarées peuvent étre comptabilisées. Les crédits sont attribués de fagon forfaitaire

(p. ex. nombre d’heures).

a4l
(Il

i

Prénom Participant

ﬁ Changer le mot de passe

(1) Déconnexion

Participant Prénom A

2 Profil du participant

#® Participation aux
formations accréditées

E Prestations de formation
auto-déclarées

E Rechercher des offres de
formation

@0

B Participant Prénom > Prestations de formation auto-déclarées

1 Prestations de formation auto-déclarées

Prestataire de Période

Titre = Activité = Statut = formation = Crédits =
-Tous- v - redits = d'attestation
Publication
- - - o 24.07.2019 -
© 24072019 Titre da.m_clt? ‘ Confirmé Prestataire 2.0 23.07.2021
spécialisé
24.07.2019

Plateforme de formation continue VSV | ASG SystemTest

1. Cliquez sur «Prestations de formation auto-déclarées».

2. Cliquez sur le bouton

pour créer vous-méme une formation.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG

Novembre 2023
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https://www.vsv-asg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Training/Weiterbildungsprogramm/FR/weiterbildungsreglement_fr.pdf#page=5
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@0

VSV = <
ASG =—
- B Participant Prénom > Prestations de formation auto-déclarées > Saisir une nouvelle
: W formation
Prénom Participant
Prestation de formation auto-déclarée Autres indications
B Changer le mot de passe Activité * Publication d'article spécialisé v Titre *
() Déconnexion o
min. 5000 caract. (espace compris) dans f'un Objectif
des 5 domaines d'apprentissage /
compétences
Participant Prénom ~ Date du * JUMM.AAAA ()
Domaines ™
. .
< Profil du participant Date jusqu'au JJMM.AAAA B spécialisés
# Participation aux .
) L Crédits 2.00 Prestataire de
formations accréditées formation *
B Prestations de formation Preuve - Documents *
auto-déclarées
Remarque

m Rechercher des offres de Référence de l'article ou article +
formation
.

3. Renseignez les données demandées. Les champs obligatoires sont marqués d’un
astérisque (*).

Cliquez sur le bouton

pour télécharger un certificat.

5. Cliquez sur «Enregistrer» pour soumettre la demande de comptabilisation de la
formation.

6. Le service de la formation continue vérifie la prestation de formation auto-déclarée a
I'aide des documents envoyés et demande, si nécessaire, des informations
complémentaires.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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7.3 Inscription tardive a un cours

-_ [ Participant Prénom > Rechercher des offres de formation
Prénom Participant
Date du 4.07.2019 ) Type - Tous - ~
B  Changer le mot de passe Date jusqu'au JJMM.AAAA B Domaines - Tous - v
spécialisés
() Déconnexion Langues - Tous - ~ W
Domaines d'activité - Tous - v
Canton - Tous - -
Participant Prénom ~ Prestataire de -Alle- -
formation

2 Profil du participant

®  Participation aux Effectuer la recherche Réinitialiser les

formations accréditées

B Prestations de formation
auto-déclarées

15 Entrées dans | Agenda

(¥ Rechercher des offres de
formation Prestataire de

Domaines Domaines d'activité
F formation =

Titre = Type = spécialisés = Crédits = Date ~ Canton =
Activité clientéle

O eléming E-Learning Compliance Activité Entreprise 5.00 BBB AG
Activité portefeuille

[m] Bildungsangebot E-Learning Compliance Activité clientéle 0.30 bildungsanbieter
DE 1.2 DE
Compliance
Ecenomie
financiére

Antiind alianrdla

1. Cliquez sur «Rechercher des offres de formation».
2. Entrez les filtres souhaités (notamment la date).
3. Cliquez sur le titre du cours souhaité.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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-_ ® Participant Prénom > Agenda > Bildungsangebot mehrfach

Prénom Participant

@ Changer le mot de passe Réalisation Inscription
O Déconnexion 24.07.2019 Saisir la participation au cours

Ce cours est déja terminé, une inscription nest plus possible.

Participant Prénom - 2072009 Si vous avez participé & ce cours, vous pouvez saisir volre participation vous-méme. Votre
Social program auf Franzdsisch participation sera ensuite confirmée par le service de la formation continue.
2 Profil du participant Lieu du cours Lokalitt
0000 Genf Preuve * Vous devez télécharger une preuve - un document °
® Participation aux dattestation

formations accréditées

. . Remarque
B Prestations de formation
auto-déclarées

() Rechercher des offres de

formation Enregistrer votre participation au cours

Cours présentiel Prestataire de formation
< 2.00 Crédits i3] Bildungsanbieter

Titre Bildungsangebot mehrfach Nom Bildungsanbieter

Objectif Lernziel Contact bildungsanbieter@demo.ch
dapprentissage /

Télécharger un document d‘attestation.

Cliquez sur «Enregistrer votre participation au cours».

Le service de la formation continue vérifie l'inscription tardive au cours avec les
documents envoyés et demande si nécessaire des informations complémentaires.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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8 Consulter les périodes d’attestation et les crédits
attribués

Vous pouvez consulter a tout moment le statut actuel des prestations de formation.

Les apergus suivants sont disponibles:
a) Période d’attestation
b) Participation aux formations accréditées
c) Prestations de formation auto-déclarées

8.1 Période d’attestation

®0

]

a<

ol
A

[ )
- ~ Participant Prénom > Période de |'attestation actuelle 24.07.2019 - 23.07.2021 9 °

Prénom Participant
Total 0.00 Credits manquants 38,00 Report 0.00 Période d'attestation avec certification

58
B Changer le mot de passe

() Déconnexion 4

Participant Prénom ~
2 Profil du participant 15

# Participation aux

formations accréditées 0
) i~ o o N
5 E . 2

Bl Prestations de formation
auto-déclarées

) Rechercher des offres de
formation

1. Cliquez sur «Profil du participant».
2. Cliquez ensuite sur le bouton

pour afficher les détails de la période d’attestation.
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s

a<

Ml
~

o

~ Participant Prénom > Période de |'attestation actuelle 24.07.2019 - 23.07.2021

Prénom Participant Tetsl 2.00 Credits manquants 36.00 Report 0.00 Période dattestation avec certification

B  Changer le mot de passe

(J Déconnexion

Participant Prénom ~
A Profil du participant

#+ Participation
editées

formations

B Prestations de formation s & . . K3 & o 5 w o
auto-déclarées : -

] Rechercher des offres de
formation

® Période de |'attestation actuelle > Bonifications

1 Bonifications

Date ~ Crédits = Titre = Type = Prestataire de formation =
24072019 200  Bildungsangebot mehrfach Cours présentiel Bildungsanbieter
Il Période de l'attestation actuelle > Interruptions =+ Période de l'attestation actuelle > Détails / Prolongation
De/ Au 24.07.2019 -23.07.2021
jusquia = Jours 0 = Remarque =

Vous pouvez voir les éléments suivants:

a) Les crédits attribués pendant la période actuelle d’attestation sont représentés sous
la forme d’'un diagramme avec des repéres chronologiques.

b) Les crédits attribués pendant la période actuelle d’attestation sont représentés sous
la forme d’une liste.
Vous pouvez télécharger la liste en format Excel en cliquant sur le bouton

¢) Informations sur la période d’attestation actuelle et sa prolongation.

Explication des symboles:

sl Participations aux offres de formation accréditées

g Prestations de formation auto-déclarées

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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8.2 Participations aux formations accréditées

@0

B
nun
a<

® Participant Prénom > Participation aux formations accréditées

Prénom Participant
1 Participation aux formations accréditées

Titre = Type = Statut = Prestataire de - Période
formation = Crédits = . y
d'attestation

ﬂ Changer le mot de passe
-Tous- v -Tous- w
(1) Déconnexion
Bildungsangebot . . L . B 24,07.2019-
© 24072019 mehrfach Cours présentiel A participé Bildungsanbieter 2.00 23.07.2021
Participant Prénom ~
24.07.2019

& Profil du participant

Plateforme de formation continue VSV | ASG SystemTest

#® Participation aux
formations accréditées

E] Prestations de formation
auto-déclarées

E Rechercher des offres de
formation

1. Cliquez sur «Participation aux formations accréditées».

2. Vous pouvez exporter la liste en format Excel en cliquant sur le bouton

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG

Novembre 2023
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8.3 Prestations de formation auto-déclarées

a<
m

o

Prénom Participant

B Changer le mot de passe

(1) Déconnexion

Participant Prénom A

2 Profil du participant

#® Participation aux
formations accréditées

E Prestations de formation
auto-déclarées

E Rechercher des offres de
formation

@0

B Participant Prénom > Prestations de formation auto-déclarées

1 Prestations de formation auto-déclarées

Prestataire de Période

Titre = Activité = Statut = formation = Crédits =
-Tous- v - redits = d'attestation
Publication
§ - ) . 24.07.2019 -
© 24072019 Titre da.m_clt? ‘ Confirmé Prestataire 2.0 23.07.2021
spécialisé
24.07.2019

Plateforme de formation continue VSV | ASG SystemTest

1. Cliquez sur «Prestations de formation auto-déclarées».
2. Vous pouvez exporter la liste au format Excel en cliquant sur le bouton

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG

Novembre 2023
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9 Interruption d’une période d’attestation

Les conditions pour une interruption sont définies dans le reglement de la formation
continue, art. 8 al.7. Pendant l'interruption, le profil public du participant est désactivé.

Veuillez contacter par E-mail training@vsv-asg.ch le service de la formation continue afin de
demander une interruption.
Les informations suivantes sont obligatoires :

e Motif
e Durée

e Document justificatif


https://www.vsv-asg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Training/Weiterbildungsprogramm/FR/weiterbildungsreglement_fr.pdf#page=4
https://www.vsv-asg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Training/Weiterbildungsprogramm/FR/weiterbildungsreglement_fr.pdf#page=4
mailto:training@vsv-asg.ch
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10 Extrait de formation continue et certificat

10.1 Extrait de formation continue

VSV = > @ e
ASG =—
~ Participant Prénom > Période précédente 10.08.2022 - 28.01.2019 ° ° o 9 °
Total 0,00 Report 0,00 Période sans certification
58
44
29
15
0 0
ok g
4 ¥ 4 = B 5 $ P £ 9 o N
& 3 & & ¥ & o & & & & &
o RS S o { & o & K K3 @ &

Cliquez sur «Profil du participant».
2. Cliquez sur les boutons

pour sélectionner la période d’attestation, si vous avez terminé plusieurs périodes
d’attestation.

3. Cliquez sur le bouton « Télécharger I'extrait de formation en pdf »

pour télécharger I'extrait de formation continue au format PDF.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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10.2 Certificat

vev = >
ASG = @ @
~ Participant Prénom > Période archivée 03.08.2017 - 05.09.2019 000 00O
Total 155,50 Credits manquants 0,00 Report 0,00 Période d'attestation avec certification
176
150 125 i

132

88

44

s
‘s
79
7o
7o

7o

P
z
c
%
%
4
3
%
6,
2
%
3
%

1. Cliquer sur «Profil du participant»
2. Cliquez sur les boutons

afin de choisir la période d’attestation souhaitée, si vous avez déja achevé plusieurs
périodes d’attestation.

3. Cliguer sur le bouton « Télécharger le certificat »

afin de télécharger le certificat en fichier PDF. Les certificats peuvent étre uniquement
téléchargés dans le cas de la réussite d’'une période d’attestation.

Manuel utilisateur pour les membres
Plateforme de formation continue VSV | ASG
Novembre 2023
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11 Transfert des crédits sur la période d’attestation
suivante

Les crédits excédentaires peuvent étre reportés une seule fois au maximum et uniqguement
sur la période d’attestation qui suit immédiatement.

Voir la fiche d’information



https://www.vsv-asg.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Training/Weiterbildungsprogramm/FR/Notices_d_information_-_Transfert_des_credits.pdf

